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ВСТУП

Дипломний проєкт — це пiдсумок навчання, у якому студент демонструє
не лише рiвень професiйної пiдготовки, а й здатнiсть представити результати
своєї роботи у зрозумiлiй, логiчнiй та нормативно правильнiй формi.

Оформлення матерiалiв вiдiграє не менш важливу роль, нiж змiстова
частина: саме вiд якостi та структури подачi залежить, наскiльки повно й
переконливо буде сприйнято iдеї та технiчнi рiшення автора.

Метою цих рекомендацiй є надання систематизованих вказiвок щодо пiд-
готовки, структурування та оформлення текстових i графiчних матерiалiв ди-
пломного проєкту згiдно з державними стандартами.

Рекомендацiї мiстять:

– правила оформлення пояснювальної записки;

– рекомендацiї щодо використання iлюстрацiй, схем, формул та посилань
на джерела.

Дотримання наведених вимог забезпечує єднiсть виконання робiт, пiдви-
щує їхню наочнiсть та полегшує процес рецензування й захисту.

Автор висловлює щиру подяку колегам кафедри за професiйнi поради,
конструктивнi зауваження та методичну пiдтримку, надану пiд час пiдготовки
цих дорадчих матерiалiв.

Особлива вдячнiсть Майданюку Сергiю Володимировичу за професiйнi
зауваження, що сприяли глибшому осмисленню та бiльш строгому викладенню
представленого матерiалу.
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1 ТЕКСТ

Мову пояснювальної записки визначено у статтi 21 Закону України «Про
засади державної мовної полiтики» вiдповiдно до якого мова записки диплом-
ного проєкту має бути українською.

1.1 Макет сторiнки

1.1.1 Формат

Формат сторiнки А4 (ДСТУ 3008:2015 п. 7.1.6) для дипломiв усiх типiв 1 .

1.1.2 Поля

Поля бажано використовувати за таблицею 1.1 та рисунком 1.1.

Таблиця 1.1 – Розмiри полiв, мм

Формат
Поле

лiве праве верхнє нижнє

А4 25 15 20 20

1.1.3 Шрифт

Шрифт у всьому текстi пояснювальної записки (окрiм рисункiв та таблиць)
вiдповiдно до ДСТУ 3008:2015 п. 7.1.5 має бути:

– гарнiтура Times New Roman;

– кегль 14 pt;

– сiмейство шрифтiв – прямий.

1.1.4 Iнтервал

Мiжрядковий iнтервал 1,5 (одна цiла i п’ять десятих).

1.1.5 Абзацний вiдступ

Абзацний вiдступ 12,5 мм (згiдно ДСТУ 3008:2015 п.7.1.11) упродовж
всього тексту.

1 Конструкторськi, науковi, дослiдницькi, пошуковi, модернiзованi [1].
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Рисунок 1.1 – Макет сторiнки формату А4
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1.1.6 Нумерацiя сторiнок

Сторiнки пояснювальної записки нумерують наскрiзно арабськими цифра-
ми, охоплюючи додатки. Номер сторiнки проставляють праворуч у верхньому
кутi сторiнки без крапки в кiнцi.

На сторiнках, що розташованi до «Змiсту» номери сторiнок не проставля-
ють, але їх враховують у загальнiй кiлькостi.

1.2 Умовнi познаки

�

�

�

�
Всi умовнi познаки набирають

тiльки у редакторi формул.

1.2.1 Лiтери

Всi позначення наведенi латинськими лiтерами набирають курсивом italic
(окрiм назв та констант) [2, 3, п. 6.12]. Наприклад:

. . . зусилля P . . . вага G . . . дiаметр d . . . але MS Windows

Всi позначення наведенi лiтерами кирилицi набирають прямим шрифтом
regular [2, 3, п. 6.12]. Наприклад:

. . . площина П . . . перерiз Б-Б . . .

1.2.2 Iндекси

Всi iндекси латиницею набирають курсивом [2, 3, п. 6.12], наприклад:

akurs Pz Pmax

Всi iндекси кирилицею набирають прямими [2, 3, п. 6.12], наприклад:

aпряме Pнайб
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1.2.3 Грецька абетка

Всi лiтери грецької абетки набирають прямим шрифтом [2]

Грецькi лiтери Γ та Π доцiльно взагалi не використовувати через їх схо-
жiсть з кирилiчними Г та П.

1.2.4 Хiмiчнi формули

Всi лiтери хiмiчної формули набирають прямим шрифтом [2]

H2O Al2O3

1.2.5 Градуси кутовi

Кутовi величини позначають таким чином [4, п. 4.2.2]:
◦ – градус;
′ – мiнута 2 ;
′′ – секунда.

�

�

�

�
’ – це не мiнута, це апостроф, мiнута оце→ ′

” – це не секунда, це “лапки”, секунда оце→ ′′

Знак кутової розмiрностi не вiддiляють вiд цифри, наприклад:

20◦32′25′′ дозволено 20,5402◦.

2 Саме кутова мiнута, а не хвилина. “Хвилина” – це мiра часу. А “мiнута” – це мiра кута у
360-градуснiй системi обчислення. ДСТУ OIML D 2:2007 п. 4.2.2.
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1.2.6 Градуси температури

Температурнi величини за шкалою Цельсiя позначають умовним прямим
знаком ◦С (не курсивом, а саме прямим) [4, п. 2.4]

отак 20 ◦С.

Температурнi величини за шкалою Кельвiна позначають тiльки прямою
лiтерою К без знаку ◦ [4, п. 2.4.1]

отак 20 К.

Позначення градусу температури вiддiляють нерозривним пробiлом вiд
цифри розташованої перед ним (ДСТУ ISO 80000 -1:2016)

20 ◦С – двадцять градусiв за Цельсiєм;

20 К – двадцять градусiв за Кельвiном.

1.2.7 Вiдсотки та розмiрностi

Знак вiдсотку або розмiрностi вiддiляють нерозривним пробiлом вiд цифри,
що розташована перед ним (ДСТУ ISO 80000-1:2016)

. . . текст 12 % текст . . . текст 20 мм . . .

1.2.8 Складнi розмiрностi

Складнi розмiрностi вiддiляють одну вiд óдної точкою → • ← [3, 4]

. . . 20 Н·м . . . (двадцять ньютон-метрiв)

1.2.9 Нумерацiя типу №

Вiдповiдно ДСТУ ISO 80000-1:2016 символ номеру № вiддiляють вiд
порядкового числа нерозривним пробiлом

отак № 123 . . .
отак №123 не можна.
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1.3 Змiст

Змiст розташовують на початку основного тексту. Його оформлюють
вiдповiдно до рiвня рубрикацiї таким чином [5, додаток Б, с. 19]

ЗМIСТ

ВСТУП . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . ХХ

1 ЗАГОЛОВОК . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . ХХ
1.1 Заголовок . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . ХХ

1.1.1 Заголовок . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . ХХ
1.1.1.1 Заголовок . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . ХХ

2 ЗАГОЛОВОК . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . ХХ
2.1 Заголовок . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . ХХ

2.1.1 Заголовок . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . ХХ

Список використаних джерел . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . ХХ

Додаток А Заголовок додатку . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . XX

А.1 Назва додатку . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . XX
А.2 Назва додатку . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . XX

Додаток Б Заголовок додатку . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . XX

Б.1 Назва додатку . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . XX
Б.2 Назва додатку . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . XX

Зауваження. Роздiл «Список використаних джерел» не нумерують.
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1.4 Познаки та скорочення

Перелiк познак та скорочень подають пiсля «Змiсту» у тому разi, коли
вони повторюється в текстi бiльше 3-х разiв. Якщо менше – то їх не виносять
до списку познак [3, п. 5.10.1].

Познаки та скорочення

γ – переднiй кут токарного рiзця
α – заднiй кут токарного рiзця текст текст текст текст текст

текст текст
Amin – мiнiмальне значення сили струму
ЧПК – числове програмне керування

– всi риски “–” розташованi на однiй вертикальнiй лiнiї;

– в кiнцi рядка не ставлять знак пунктуацiї;

– текст пояснень не виходить за риску “–” (другий рядок наведеного вище
прикладу);

– всi скорочення «притиснутi» до правої сторони.

Порада. Оформити текст «Познак та скорочень» доцiльно як таблицю на три
стовпчика з невидимою сiткою

a – текст текст . . .

abc – текст текст . . .

отаким чином

a – текст текст . . .

abc – текст текст . . .

'

&

$

%

Перелiк умовних познак
доцiльно групувати за певною ознакою.

Наприклад,
спочатку всi кутовi параметри,

потiм параметри маси . . .
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1.5 Рубрикацiя'

&

$

%

Заголовок може бути:
– або з абзацним вiдступом,
– або посерединi рядка.

Але однаковим у всьому текстi [5, п. 7.1.20].

1.5.1 Заголовки нумерованi

Вiдстань мiж заголовком i подальшим або попереднiм текстом має бути
не менше нiж два мiжрядковi iнтервали [5, п. 7.1.24].

1.5.2 Заголовки ненумерованi
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1.5.3 Крапки у заголовках

Крапку не ставлять:

– нi пiсля номеру заголовку [5, п. 7.1.21];

– нi пiсля тексту заголовку [5, п. 7.4.3].

1.5.4 Довгi заголовки

Заголовок має вмiщуватись в один рядок, а не перетворюватись на розгор-
нутий перелiк змiсту подальшого роздiлу [6].

�

�

�

�
Назва заголовку має вмiщуватись

в один рядок [6].
Скорочення не допускаються.

1.5.5 Неприпустимi заголовки

Не можна оформлювати ненумерований заголовок, як декiлька «жирних»
слiв на початку речення.

Номiнальний розмiр. Номiнальний розмiр це . . . Це не заголовок,
це видiлення тексту жирним шрифтом, що є неприпустимо.

Ц е н е д о р е ч н о . У технiчнiй лiтературi, це запорука помилок
i непорозумiнь.

А це взагалi невiдомо що. Чи то заголовок, чи то просто пiдкреслю-
вання невiдомо нащо.
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1.6 Зорове акцентування уваги#

"

 

!

Не треба
видiляти частину тексту жирним шрифтом,

це ускладнює його сприйняття [2].

Визначення
Якщо хочете видiлити визначення якогось термiну, то краще зробiть
отаким чином, оформивши текст як частину таблицi.

Зауваження. Можна видiлити частину тексту як зауваження, створивши зорове
акцентування на текстовiй полосi. Це теж саме, що i вище, але без
вертикальної лiнiйки.

Порада
Текст набраний курсивом сприймається, як не дуже серйозний, друго-
рядний. I взагалi, курсив призначено для видiлення умовних позначень
набраних латиницею. Наприклад таких Pmin.

'

&

$

%

Не треба
видiляти текст пiдкреслюванням,

це анахронiзм друкарських машинок, яких вже немає
у жоднiй країнi свiту.
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1.7 Перелiки та пункти

1.7.1 Перелiк за ДСТУ 1.5:2015 п. 6.2

Речення перед перелiком (двокрапка):
а) текст головний (крапка з комою);
б) текст головний (крапка з комою);

1) текст першого пiдпорядкування (крапка з комою);
2) текст першого пiдпорядкування (крапка з комою);

– текст другого пiдпорядкування (крапка з комою);
– текст другого пiдпорядкування (крапка з комою);

в) текст головний (крапка з комою);
г) текст головний (крапка).

1.7.2 Ненумерований перелiк

Речення перед перелiком (двокрапка):

– текст з малої лiтери (крапка з комою);

– звернiть увагу, другий рядок не виходить за рiвень першого рядка
(крапка з комою);

– останнiй рядок (крапка).

1.7.3 Пункти

Перелiк у виглядi пунктiв доцiльно застосовувати, коли текст пунктiв
займає декiлька рядкiв або абзацiв.

Пункт 1
I далi текст пункту у декiлька рядкiв або абзацiв . . .

Пункт 2
Текст текст текст текст текст текст текст текст текст текст текст текст

текст текст текст текст текст текст текст. . .
Текст текст текст текст текст текст текст текст текст текст текст текст

текст текст текст текст текст текст текст. . .
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2 ФОРМУЛИ�

�

�

�
Формули набирають тiльки у редакторi формул.

Навiть такi a = b маленькi.

�

�

�

�
Нумерують лише тi формули на якi є посилання у текстi

(ДСТУ 3008:2015 п. 7.10.2).

2.1 Простi формули

Формули у середовищi текстового редактора MS WORD спочатку оформ-
люють у таблицi (єдиного формату для всього тексту) таким чином.

a =
b√
c

sinβ . (1.1)

Потiм рамку таблицi роблять невидимою. У результатi маємо

a =
b√
c

sinβ . (1.1)

2.2 Багаторяднi формули

У багаторядкових формулах їхнiй номер проставляють на рiвнi останнього
рядка.

x = sinα+ cosβ− sinγ cosγ+ cosγ sinβ tg δ+

+ sinγ cosγ+ cosγ sinβ−
− sinγ cosγ+ cosγ sinβ+ tgα+

+ sinβ tgα sinϕ+ ρ tgγ− a sinβ. (2.1)

тобто за схемою
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2.3 Масив формул

У разi, коли формули набранi “масивом”, тобто декiлька формул пiдряд,
їх доцiльно не центрувати кожну окремо, а розмiщувати у два стовпчика
наступним чином

x1 = a + b, y1 = a− c + d,

x2 = c − d + s, y2 = d + a.
(2.2)

Але у такому випадку формули можливо нумерувати тiльки загалом (на
весь блок формул один номер вертикально посерединi).

2.4 Дроби багаторядковi

У тому випадку коли знаменник або чисельник дробу занадто довгий i
дрiб не вмiщується в один рядок, доцiльно оформлювати формулу наступним
чином

a =

xy + xy + xy + xy + xy+
+ xy + xy + xy + xy + xy

z
. (2.3)

2.5 Посилання на формулу

Посилання в текстi на порядковi номери формули дають у дужках. Напри-
клад:

. . . з формули (1.2) видно . . .
. . . за формулою (1.2) маємо . . .

. . . пiдставивши вираз (1.2) до формули (1.3) отримаємо . . .

Формули в додатках нумерують арабськими цифрами, з додаванням позна-
чення додатку. Наприклад: . . . у формулi (В.1) . . .

У наведеному прикладi:

– лiтера В – це номер додатку;

– цифра 1 – це номер формули у додатку.

Бiльш детально про нумерування та оформлення формул у додатках дивись
ДОДАТКИ на с. 39.
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2.6 Знаки “+” та “–”

Знак «плюс» або «мiнус» перед числом (або величиною), застосовуваний
для позначення «постiйного знака» чи «змiни знака», є одномiсним оператором,
його не вiдокремлюють вiд числа промiжком (ДСТУ ISO 80000-1-2016 п. 7.3.1.).

Отак . . . температура за Цельсiєм вiд – 7 °С до + 5 °С . . . з
пробiлами пiсля “+ ” та “– ” не можна.

Треба отак . . . температура за Цельсiєм вiд –7 °С до +5 °С . . . без
пробiлiв пiсля “+” та “–” .

2.7 Операцiї “+” та “–”

Для операцiй, знакiв i позначень, мають бути промiжки з обох бокiв вiд
знака чи позначення (ДСТУ ISO 80000-1-2016 п. 7.3.1.).

5 + 2 5− 4 n± 1,6 D < 2 мм�

�

�

�
Отак впритул a=2+3 не можна,

треба отак a = 2 + 3.

2.8 Функцiї

Всi математичнi функцiї набирають прямим шрифтом [2]. Наприклад
функцiя синусу:

sinβ – вiрний напис функцiї синусу (шрифт прямий);

sin β – невiрно, це не функцiя (бо шрифт italic);

Sin β – невiрно, бо з великої лiтери . . .#

"

 

!

Ще раз.
Грецькi лiтери якi є аргументом функцiї

набирають прямими.

2.9 Аргументи функцiй

Мiж функцiєю та її аргументом має бути промiжок [6]

sinβ – вiрний напис функцiї та аргументу;

sinβ – невiрно, немає промiжку.
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2.10 Пояснення “де” до формул

Пояснення починають зi слова “де” без двокрапки та без абзацного вiдсту-
пу, як у прикладi нижче (таблицею у 4 стовпчики без рамок).

Зауваження. Кожне познака пояснення повинна мати розмiрнiсть.

Зауваження. Пояснення подають у порядку появлення познак у формулi.

2.11 Точка як знак множення

Точку, як знак множення (ISO 80000-1 / ISO 80000) посерединi лiнiї
ставлять тiльки:

– мiж числовими множниками, наприклад 25 · 653,2 · 46;
– коли за аргументом тригонометричної функцiї стоїть лiтерне позначення,

наприклад a sinα · b cosβ;

– для вiддiлення множникiв вiд логарифмiв, iнтегралiв, коренiв тощо, на-
приклад

√
n r + p · tgα.

У разi коли лiтернi познак розташованi одна за одною, мiж ним ставлять
малий промiжок

вiрно a = b c d,

не вiрно a=bcd, не вiрно a = b · c · d,
а це вже повна нiсенiтниця a = sin · (α+ β).
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2.12 Двокрапка перед формулою

Формула є рiвноправним елементом речення, тому роздiловi знаки перед
нею ставлять вiдповiдно до правил пунктуацiї (ДСТУ 3008:2015 та ДСТУ
ГОСТ 2.105:2006).

2.12.1 Двокрапку ставлять

Пояснення або уточнення

Коли перед формулою подається загальна думка, а сама формула її кон-
кретизує або розкриває змiст.

Приклад:
Площа прямокутника обчислюється за формулою:

S = a× b.

Узагальнення перед перелiком або кiлькома формулами

Якщо перед формулою є узагальнююче слово або фраза.
Приклад:
Використовуємо такi формули:

V = a3,

S = 6a2.

Причинно-наслiдковий зв’язок

Якщо перед формулою подається умова або висновок, а сама формула
виражає результат.

Приклад:
Тiло рухається рiвноприскорено, отже, його шлях обчислюється так:

S = v0t + (at2)/2.

Iнколи мiж узагальнювальним словом й однорiдними членами виникає
пояснювальний зв’язок, який передаємо словами:

– а саме . . .

– наприклад . . .

– тобто . . . як-от . . .

Перед таким словом ставимо кому, а пiсля нього — двокрапку.
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2.12.2 Двокрапку не ставлять

Двокрапку перед формулою не ставлять:

– якщо формула є частиною речення без пояснювального характеру.

– якщо перед формулою немає узагальнення або паузи за змiстом.

Приклад:
Шлях обчислюється за формулою S = vt.

(Без двокрапки, бо формула є частиною речення.
Вона стоїть у рядку, а не окремо.)

Мiж формулами, якi слiдують одна за одною i не вiдокремленi текстом
(поясненнями, тощо), додатковi iнтервали не ставлять.

'

&

$

%

Порада вiд штучного iнтелекту:

Став двокрапку, якщо формула – як вивiска.
Не став, якщо вона – як частина речення.
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3 IЛЮСТРАЦIЇ

3.1 Правила розмiщення iлюстрацiй�

�

�

�
Iлюстративний матерiал має бути розмiщений

тiльки пiсля посилання на нього.

3.1.1 Розмiщення iлюстрацiї

Створити таблицю на два рядки та одну колонку

<пустий рядок 14 pt>

<iлюстрацiя>

Рисунок X.X – Назва рисунку 12 pt

<пустий рядок 14 pt>

Пiсля того, як iлюстрацiя була вставлена до таблицi – границi таблицi
встановлюють прозорими.

3.1.2 Невiрне розмiщення iлюстрацiї

Неприпустимо розмiщувати на повну ширину тексту iлюстрацiю, яка
займає всього половину ширини полоси тексту.

Рисунок X.X – Невiрне розмiщення iлюстрацiї
По сторонах iлюстрацiї пусте не використане мiсце

3.1.3 Вiрне розмiщення рисунку

Рисунок, який має невелику ширину необхiдно
розмiстити так, як це подано на цьому прикладi.
Iлюстрацiя розмiщена збоку тексту i не займає
зайвого простору.

Це так зване обтiкання iлюстрацiї. Воно може
бути як лiве, так i праве.

Рисунок X.X – Правильно
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3.2 Експлiкацiя�

�

�

�
– весь текст експлiкацiї набирають кеглем 12 pt;
– заголовок Рисунок Х.Х видiляють жирним (тiльки це).

3.2.1 Проста експлiкацiя

<iлюстрацiя>

Рисунок X.X – Назва рисунку 12 pt (без крапки)

3.2.2 Складна експлiкацiя

<iлюстрацiя>

Рисунок X.X – Назва рисунку шрифт 12 pt (двокрапка):
a – назва рисунку 12 pt, iнтервал 1 (одиниця) (крапка з комою);

б – назва останнього рисунку (без крапки)

а) б)

Рисунок X.X – Дослiдницi:
a – лiва дослiдниця; б – права дослiдниця

3.2.3 Неприпустиме оформлення експлiкацiї

<iлюстрацiя>

Рисунок X.X – Неприпустиме оформлення експлiкацiї як звичайного
текстового абзацу на декiлька рядкiв тексту. (та ще й з крапкою наприкiнцi)

3.2.4 Правильне оформлення експлiкацiї

<iлюстрацiя>

Рисунок X.X – Правильне оформлення експлiкацiї,
текст подiлено на декiлька рядкiв

з центруванням
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3.2.5 Пояснення до змiсту рисунку

За потреби пояснювальнi данi до рисунку подають безпосередньо пiсля
графiчного матерiалу перед назвою рисунку шрифтом 12 pt (ДСТУ 1.5.2015
п.6.5.8).

Умовнi познаки:

1 – атмосфера випробувань згiдно з ДСТУ ISO3402;
2 – змiнний калiбр;
3 – з’єднувальний патрубок;
4 – об’ємний потiк повiтря;
5 – джерело всмоктування;
6 – давач тиску.

Рисунок X.X – Пристрiй для калiбрування

Зауваження 1. Якщо на рисунку немає перелiку «Умовнi познаки» – то всi
познаки мають бути описанi у текстi.

Зауваження 2. Номера познак у текстi набирають курсивом. Наприклад отак
. . . змiнний калiбр 2 закрiплено . . .

3.2.6 Посилання на рисунок

Посилання на рисунок має бути оформлене таким чином [5, п. 7.11.2]:

– . . . на рисунку 1.1,а зображено пристрiй пiдйому . . .

– . . . пристрiй пiдйому (рисунок 1.1,а) має . . .

– . . . пристрiй пiдйому за рисунком 1.1,а має . . .
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3.3 Графiки#

"

 

!

Графiк – це iлюстрацiя.
Тому всi вимоги викладенi у роздiлах 3.1 та 3.2

вiдносяться до оформлення графiкiв.

�

�

�

�
Всi графiки мають бути промальованi.

Копiї з екрану є неприпустимими.

'

&

$

%

Всi написи,
на всiх графiках виконують

єдиним шрифтом кегль 12 pt.

Не бажано розмiщувати написи на осях (рисунок 3.1). Хоча у технiчнiй
лiтературi початку минулого столiття таке трапляється доволi часто.

Рисунок 3.1 – Написи на осях
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4 ТАБЛИЦI�

�

�

�
Таблиця має бути розташована у текстi

тiльки пiсля згадування про неї.

4.1 Шрифт

– весь текст таблицi (з назвою) набирають кеглем 12 pt;

– заголовок Таблиця Х.Х видiляють жирним (тiльки це);

– абзацний вiдступ тексту таблицi 0 (нуль);

– мiжрядковий iнтервал 1 (одиниця);

– перед та пiсля таблицi вставляють пустий рядок 14 pt.

4.2 Назва таблицi

Назву таблицi друкують з першої великої лiтери (починаючи над верхнiм
лiвим кутом) [3, п. 6.4.1.8]

Таблиця Х.Х – Назва таблицi
... ... ... ... ... ... ... ... ... ... ... ... ... ... ... ... ... ... ... ...

Але, у будь-якому разi назва таблицi не повинна бути ширшою за саму
таблицю. Отак не можна

Таблиця Х.Х – Не можна набирати назву таблицi ширше нiж таблиця
... ... ... ... ... ... ... ... ... ... ... ... ... ... ...

Треба отаким чином

Таблиця Х.Х – Назва таблицi велика та
широка мов Днiпро

... ... ... ... ... ... ... ... ... ... ... ... ... ... ...
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Переноси у назвi таблицi неприпустимi. Отак не можна

Таблиця Х.Х – Не можна робити пере-
носи у назвi таблицi

... ... ... ... ... ... ... ... ... ... ... ... ... ... ...

4.3 Нумерованi таблицi

Номер таблицi складається з номеру роздiлу та порядкового номера таблицi
у роздiлi. Наприклад, «таблиця 2.1» означає – перша таблиця у другому роздiлi.

Бажано перелiк таблиць навести за роздiлом «Змiст» iз зазначенням їх
номерiв, назв i сторiнок (ДСТУ 3008-2015 п. 7.6.13.).

4.4 Ненумерованi таблицi

Горизонтальнi та вертикальнi лiнiї, що розмежовують рядки таблицi, можна
не наводити (ДСТУ 3008:2015 п.7.6.2), якщо це не ускладнює користування
таблицею та якщо таблиця:

– згадується тiльки один раз;

– є логiчним продовженням тексту.

. . . величину дiаметра вибирають з ряду

17 22 32 40 63 80

i далi без абзацного вiдступу. . .

4.5 Таблиця як текст

За наявностi невеликого за обсягом цифрового матерiалу його доцiльно
оформлювати як текст, а не таблицею, розташовуючи числовi данi колонками
(ДСТУ 1.5.2015 п. 6.4.2.25). Але тiльки тодi, коли на нього немає посилань з
iнших мiсць тексту, наприклад так

Граничнi вiдхили розмiрiв, %
за висотою ±2,3
за шириною ±2,4
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4.6 Таблиця як база даних

Числовi данi наводять, як таблицю з прозорою рамкою.
Спочатку отак

1,38 9,69 0,39 1,42 0,54 0,59 1,42 0,39 1,46 ...

2,63 0,53 0,74 0,93 1,42 5,37 ... ... ... ...

потiм отак

1,38 9,69 0,39 1,42 0,54 0,59 1,42 0,39 1,46 ...

2,63 0,53 0,74 0,93 1,42 5,37 ... ... ... ...

4.7 Цифри у колонках таблицi

Цифри в колонках таблицi 3 треба писати так, щоб розряди чисел у колонцi
були розташованi один пiд одним 4 , якщо вони стосуються одного показника 5

(ДСТУ 1.5:2015 п. 6.4.2.20).

Не вiрно

0,12345
12345,6

Вiрно

0,123456
12345,6

В однiй колонцi потрiбно зберiгати здебiльшого однакову кiлькiсть де-
сяткових знакiв для всiх значень величини 6 (за вимогами ДСТУ 1.5:2015
п. 6.4.2.20).

Погано

0,12
0,1234

Гарно

0,1200
0,1234

�

�

�

�
Кiлькiсть знакiв пiсля коми означає, що вони отриманi в
результатi вимiрювання, а не приписанi задля красоти.

3 Згiдно ДСТУ 3008:2015 п. 7.6.12 таблицi заповнюють за ДСТУ 1.5.
4 Як це зробити дивись офiцiйний сайт компанiї Microsoft за посиланням

https://support.microsoft.com/uk-ua/office/вирiвнювання-чисел-iз-десятковими-комами-за-
роздiлювачами-9d0fcf4d-43e8-4eb1-a1af-632b9e7cd538 .

Або створiть у Google пошуковий запит “Вирiвнювання чисел iз десятковими комами за
роздiлювачами”.

5 Тобто тiльки у тому разi, коли всi значення одного стовпчика характеризують одну величи-
ну (один i той же параметри). Наприклад, всi значення стовпчика характеризують вагу.

6 Але тiльки у тому разi, коли похибка вимiрювання є однаковою для всiх величин одного
стовпчика. Наприклад, коли параметр (хай буде вага) для одного зразка вимiрюють у грамах, а
для iншого у тонах, то мабуть i похибка буде рiзною, i не доцiльно вказувати тони з декiлькома
знаками пiсля коми до грамiв (якщо вагу не вимiряли з похибкою у грамах).
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4.8 Довгi таблицi

Якщо таблиця не вмiщується на однiй сторiнцi, то за [5, п. 7.6.9] її роздi-
ляють наступним чином:

– на першiй сторiнцi:

Таблиця Х.Х – Назва таблицi (без крапки)
№ Заголовок . . . Заголовок . . . Заголовок . . . . . .
1 Параметр ... 0,100 0,010 . . .
2 Параметр ... 0,123 . . . . . .

Зауваження. У таблицi нижню горизонтальну лiнiю (останню
лiнiю) не наводять (ДСТУ 1.5:2015 п. 6.4.1.21)

– на наступнiй сторiнцi:

Продовження таблицi Х.Х
№ Заголовок . . . Заголовок . . . Заголовок . . . . . .
3 Параметр . . . 0,100 0,010 . . .
4 Параметр . . . 0,123 . . . . . .

– на останнiй сторiнцi:

Кiнець таблицi Х.Х
№ Заголовок . . . Заголовок . . . Заголовок . . . . . .
3 Параметр . . . 0,100 0,010 . . .
4 Параметр . . . 0,123 . . . . . .

�

�

�

�
Заголовки стовпчикiв

дублюють на кожнiй сторiнцi.

�

�

�

�
Загалом не бажано розривати таблицю,

якщо вона вмiщуються на однiй сторiнцi.

4.9 З великої чи з малої

Заголовки стовпцiв i рядкiв таблицi друкують з великої лiтери, пiдзаголов-
ки стовпцiв – з малої, якщо вони є продовженням заголовка (ДСТУ 3008:2015
п. 7.8.10 та 7.6.11).

Таблиця Х.Х – Назва таблицi

З великої
З великої З великої

з малої з малої з малої з малої

З великої з малої . . . 123,4 123,4
З великої . . . з малої . . . . . .
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4.10 Розмiрнiсть фiзичних величин

Всi фiзичнi величини наведенi у таблицi повиннi мати вiдповiднi роз-
мiрностi, якi проставляють пiсля фiзичної величини вiддiливши їх комою та
пробiлом.

– або у назвi таблицi (коли це однаковi фiзичнi величини)

Таблиця Х.Х – Розмiри рiзця, мм

– або у кожному стовпчику (коли фiзичнi величини рiзнi)

Таблиця Х.Х – Назва таблицi

Довжина, мм
Вага, кг Кут, град

4.11 Посилання на таблицю

Посилання на таблицю має бути оформлене таким чином [5, п. 7.11.2]:

– . . . у таблицi Х.Х подано . . .

– . . . параметри пристрою пiдйому (таблиця Х.Х) мають . . .

– . . . параметри пристрою пiдйому за таблицею Х.Х мають . . .
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5 ПОСИЛАННЯ ТА ЗАПОЗИЧЕННЯ

5.1 Посилання

Позатекстове бiблiографiчне посилання [7] на джерело додається одразу
пiсля його згадування у квадратних дужках, де вказують номер джерела у
списку використаних джерел. Наприклад . . . [4] або [4, 6, 9].

Якщо джерело має велику кiлькiстю сторiнок, тодi в посиланнi необхi-
дно вказати номери сторiнок, iлюстрацiй, таблиць, формул з джерела, на яке
наведено посилання. Наприклад так [4, с. 35-37] або [5, таблиця 12.1].

5.2 Запозиченi iлюстрацiї

Якщо ви «запозичили» iлюстрацiю, то треба навести посилання на джерело
у її назвi залежно вiд форми (все шрифтом 12 pt).

5.2.1 Скорочена форма

< iлюстрацiя >

Рисунок Х.Х – Назва рисунку [123]

5.2.2 Детальна форма

< iлюстрацiя >

Рисунок X.X – Назва рисунку [123, стор. 25 рис. 1.2]
або [автор назва. – мiсто : видавець. рiк. – обсяг, рис. номер.]

5.3 Запозиченi таблицi

Якщо ви «запозичили» таблицю, то треба навести посилання на джерело
за однiєю з поданих форм (все шрифтом 12 pt):

– у назвi таблицi, як номер у списку джерел

Таблиця Х.Х – Назва таблицi [123]
... ... ... ... ... ... ... ... ... ... ... ... ... ... ...

– або, як номер джерела у списку джерел та номер таблицi у джерелi

Таблиця Х.Х – Назва таблицi [123, таблиця. 25]
... ... ... ... ... ... ... ... ... ... ... ... ... ... ...
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5.4 Запозичений текст

Якщо запозичений текст є копiєю оригiналу, то це цитування. Цитований
текст оформлюють як текст у «ялинках».

Наприклад, . . . за професором Петренко «зусилля рiзання переважають
зусилля тертя 7 » . . .

Посилання на цитований текст оформлюють, як пiдрядкову примiтку з
обов’язковим позначенням запозичених сторiнок.

5.5 Посилання у виносках

Дозволено наводити посилання на джерела iнформацiя у пiдрядкових
виносках наприкiнцi сторiнки [5, п. 7.11.4]. У цьому разi оформлення має
вiдповiдати його бiблiографiчному опису за перелiком посилань iз зазначеного
номера

Приклад посилання у виносках «. . . текст текст123 текст. . . »

123 Петренко П.П. Iнформацiйна аналiтика : Монографiя / П.П. Петренко. – Київ :
УкрIНТЕI. 2025. – 224 с.

Така форма посилання доцiльна у випадку коли джерело згадується тiльки
один раз у даному конкретному мiсцi 8 . У такому разi це джерело не згадується
у загальному списку використаних джерел.

7 Навести посилання на цитоване джерело оформлене за ДСТУ 8302:2015 п. 5.3.
Наприклад так: Петренко О. I. Теорiя рiзання: свiтовий досвiд i перспективи для України :

монографiя /вiдп. ред. В. М. Геєць, Київ : УБС НБУ, 2008. С. 123–132.
8 Це може бути посилання на рисунок, таблицю чи частину тексту. Таку форму посилання

доцiльно використовувати у роздiлi огляду (адже там , як правило, джерело згадується тiльки
один раз у всьому текстi). У такому разi не має сенсу заносити це джерело до загального
списку джерел.
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6 СПИСОК ВИКОРИСТАНИХ ДЖЕРЕЛ

У перелiку джерел посилання бiблiографiчнi описи подають у порядку, за
яким джерела вперше згадують у текстi [5, п. 5.5.1].#

"

 

!

Вiдповiдно до ДСТУ 3008:2015 п. 5.5.1
список використаних джерел

розташовують перед додатками.

�

�

�

�
Бiблiографiчнi описи джерел у перелiку
наводять згiдно з ДСТУ ГОСТ 7.1:2006.

Для практичного оформлення бiблiографiї можна звернутись до сайту
https://www.grafiati.com/uk/ – який в режимi онлайн виконає оформ-
лення лiтературного джерела.

�

�

�

�
https://www.grafiati.com/uk/

Онлайн оформлення бiблiографiї.

6.1 Вiрно оформлений список джерел

Список використаних джерел

1. Лiтературне джерело . . . текст не виступає за
порядковий номер . . .

2. Лiтературне джерело . . . текст не виступає за
порядковий номер . . .

6.2 Неприпустима форма списку джерел

Список використаних джерел

1. Лiтературне джерело . . . текст виступає за порядковий
номер списку . . .

�

�

�

�
У бiблiографiчному описi не можна вiдривати

iнiцiали вiд прiзвища.
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7 ДОДАТКИ

Додатки починають з нової сторiнки (ДСТУ 3008:2015 п. 6.2.4. та ДСТУ
1.5.2015 п. 5.12) з написом ДОДАТКИ отаким чином

< пропуск приблизно 1/3 висоти сторiнки >

ДОДАТКИ 18 pt

< пропуск приблизно 2/3 висоти сторiнки >

7.1 Нумерацiя додаткiв

Кожний додаток повинен мати заголовок, який друкують малими лiтерами
з першої великої симетрично до тексту сторiнки. Над заголовком посерединi
рядка друкують слово «ДОДАТОК» i вiдповiдну лiтеру української абетки,
крiм лiтер Ґ, Є, З, I, Ї, Й, О, Ч, Ь, яка позначає додаток. Текст кожного додатку
починають з наступної сторiнки [5, п. 6.2.2].

Приклади оформлення додаткiв дивись у наступних роздiлах 7.2 i 7.3 та у
роздiлi ДОДАТКИ на с. 39.

7.2 Додатки у додатках

< з нової сторiнки >

ДОДАТОК А 16pt
Заголовок додатку 14 pt

А.1 Назва додатку 14 pt

< i далi отой додаток 14 pt >

А.2 Назва додатку 14 pt

< i далi отой додаток 14 pt >
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7.3 Додатки у змiстi

Якщо змiст «збирають вручну», то роздiл додаткiв бажано оформлювати
таким чином, як подано нижче.

Додаток А Заголовок додатку 14 pt . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 124

А.1 Назва додатку 14 pt . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 125
А.2 Назва додатку 14 pt . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 126

7.4 Посилання на додатки

Посилаючись на додаток треба використовувати такi вирази [5, п. 7.11.2]:

– . . . отриманi данi (додаток Х.Х) дозволяють . . .

– . . . результати . . . поданi у додатку Х.Х . . .
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текст. данi (1 файл). – Київ : КПI iм. Iгоря Сiкорського, 2024. – 49 с.
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ДОДАТОК А

Простий додаток
(дивись роздiл 7.2)

'

&

$

%

Простий додаток,
це додаток котрий не має

додаткового пiдпорядкування.
Як цей.

Простий текст. Наприклад, щось таке:
. . . кути рiзця . . . ну i далi за текстом . . .

Якiсь таблицi . . .

Таблиця А.1 – Назва . . .
Параметр . . . . . . . . . . . . . . .

. . . . . . . . . . . . . . .

Таблиця А.2 – Назва . . .
Параметр . . . . . . . . . . . . . . .

. . . . . . . . . . . . . . .

Якiсь формули
a1 = b1 + c1, (А.1)
a2 = b2 + c2, (А.2)
a3 = b3 + c3. (А.3)'

&

$

%

Посилатись на елементи додатку треба отак:
– . . . (додаток А) . . .
– . . . (таблиця А.1) . . . або таблиця А.1 . . .
– . . . формула (А.2) . . . або формула (А.2) . . .
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ДОДАТОК Б

Складний додаток
(дивись роздiл 7.2)

'

&

$

%

Складний додаток,
це додаток котрий має

додаткове пiдпорядкування.
Як цей.

Б.1 Перший пiдпорядкований додаток

Звернiть увагу на номери таблиць та формул . . .

Таблиця Б.1 – Назва . . .
Параметр . . . . . . . . . . . . . . .

. . . . . . . . . . . . . . .

Таблиця Б.2 – Назва . . .
Параметр . . . . . . . . . . . . . . .

. . . . . . . . . . . . . . .

Якiсь формули . . .
a1 = b1 + c1, (Б.1)
a2 = b2 + c2. (Б.2)

Б.2 Наступний пiдпорядкований додаток

Звернiть увагу на номери таблиць та формул . . .

Таблиця Б.3 – Назва . . .
Параметр . . . . . . . . . . . . . . .

. . . . . . . . . . . . . . .

Таблиця Б.4 – Назва . . .
Параметр . . . . . . . . . . . . . . .

. . . . . . . . . . . . . . .

Якiсь формули
a1 = b1 + c1, (Б.3)
a2 = b2 + c2. (Б.4)
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