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ПЕРЕДМОВА 

Навчальний посібник «Обчислювальна техніка та програмування - 1. 

Розрахунково-графічна робота» відповідає навчальному плану дисципліни 

«Обчислювальна техніка та програмування» за спеціальністю 152 

«Метрологія та інформаційно-вимірювальна техніка» і призначений для 

реалізації індивідуального семестрового завдання, яке виконується під час 

самостійної роботи студента. 

Мета виконання РГР за змістом кредитного модуля «Обчислювальна 

техніка та програмування – 1. Обчислювальна техніка, основи алгоритмізації 

та програмування» – набуття умінь та навичок, на підставі завдання на 

вирішення конкретної практичної задачі. 

Виконання РГР передбачає вирішення конкретної практичної 

навчальної задачі – розробки програмного компонента з використанням 

відомого, а також самостійно вивченого теоретичного матеріалу. Зміст роботи 

складається з розробки алгоритму програми, що розв’язує визначену 

завданням практичну навчальну задачу, і виконується графічно відповідно до 

чинних нормативних вимог ЄСПД, коду програми та програмних документів, 

що розробляються відповідно до вимог ЄСПД. 
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1 СТРУКТУРА РГР 

РГР повинна містити титульну частину; завдання; чотири основних 

розділи – програмні документи (Опис програми, Керівництво користувача, 

Текст програми, Специфікація), оформлені у відповідності до Єдиної системи 

програмної документації [1] та вимог до оформлення звітів в сфері науки і 

техніки [2]; список використаної літератури, оформлений за ДСТУ ГОСТ 

7.1:2006 та ДСТУ 8302:2015 [3, 4].  

 

1.1 Титульна частина 

Титульна частина РГР складається з Листа затвердження (ЛЗ). 

Лист затвердження заповнюють за формою, наведеною на рисунку 1. 

 

Рисунок 1 – Форма заповнення листа затвердження 
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Вміст полів листа затвердження наступний: 

• поле 1 – найменування міністерства, в систему якого входить 

Національний технічний університет України «Київський політехнічний 

інститут імені Ігоря Сікорського» (організація-розробник), студентами якого 

розроблено даний програмний продукт. Вище поля 1, в правому верхньому 

куті, при необхідності ставиться спеціальна відмітка (гриф секретності, 

вказівка «Не виносити» тощо); 

• поле 2 – у лівій частині поля – посади та підписи осіб, що 

погоджували документ від кафедри, в правій частині поля – посади та підписи 

осіб, які затвердили документ. Праворуч від кожного підпису проставляють 

ініціали та прізвище особи, яка підписала документ, а нижче підпису – дату 

підписання.  

• поле 3 – повне найменування програми або програмного виробу 

(прописними літерами), найменування та вид документа.  

• поле 4 – позначення документа та зазначення виду носія даних.  

• поле 5 – загальна кількість аркушів РГР, наприклад, «Аркушів 3». 

• поле 6 – у правій частині поля – статус та підписи виконавців 

розробки документа. Праворуч від кожного підпису проставляють ініціали та 

прізвище особи, яка підписала документ, а нижче підпису – дату підписання.  

• поле 7 – рік видання (затвердження) документа (без зазначення 

слова «рік» або «р»). 

• поле 8 – відмітка про облік та зберігання. Штамп обліку і 

збереження оригіналів зображений на рисунку 2. 

Інв. № ориг. Підп. і дата Інв. № дубл.На зам. інв. № Підп. і дата

2525 2525 2525 35353535

77
55

 

Рисунок 2 – Штамп обліку і збереження оригіналів 
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• поле 9 – рядок змін. 

• поле 10 – літера документа. 

Позначення програм і документів (поле 4, рис. 3) має складатися з груп 

знаків, розділених крапками (після коду країни та коду організації-

розробника), пробілами (після номера редакції документа і коду виду 

документа), дефісами (після реєстраційного номера і номера документа даного 

виду). 

Загальна частина позначення 

програми і програмних 

документів на неї

Код країни

Код організації-розробника

Реєстраційний номер

Номер видання (для програми)

Номер редакції (для документа)

А.В.ХХХХХ-ХХ

Структура позначення інших програмних документів

Структура позначення програм та її програмного документа – специфікації

Загальна частина позначення програми і програмних документів на неї

Номер реєстрації документу

Код виду документу

Номер документу даного виду

А.В.ХХХХХ-ХХ  ХХ  ХХ-Х

Номер частини документу
 

Рисунок 3 – Позначення програм і документів 

 

Код країни-розробника та код організації-розробника присвоюють у 

встановленому порядку. Код для КПІ ім. Ігоря Сікорського – ІАЛЦ. 

Реєстраційний номер присвоюють відповідно до загальнодержавнихних 

класифікаторів програм. Допускається присвоювати реєстраційний номер у 

порядку зростання, починаючи з 00001 до 99999, для кожної організації-

розробника. 

Номер видання програми або номер редакції документа присвоюють в 

порядку зростання від 01 до 99. 

Код виду документа присвоюють відповідно до вимог таблиці 1. 

Номер документа даного виду присвоюють у порядку зростання з 01 до 

99.  



Обчислювальна техніка та програмування. Розрахунково-графічна робота 

Структура РГР  Сторінка 9 

Номер частини одного й того ж документа присвоюють у порядку 

зростання з 1 до 9. Якщо документ складається з однієї частини, то дефіс та 

порядковий номер частини не вказують.  

Номер редакції специфікації та відомості експлуатаційних документів 

на програму повинен збігатися з номером видання цієї ж програми. 

 

Таблиця 1 – Види програмних документів та їх коди 

Код виду документа Вид документа 

- Специфікація 

05 Відомість власників оригіналів 

12 Текст програми 

13 Опис програми 

20 Відомість експлуатаційних документів 

30 Формуляр 

31 Опис застосування 

32 Керівництво системного програміста 

33 Керівництво програміста 

34 Керівництво користувача 

35 Опис мови 

46 Керівництво з технічного обслуговування 

51 Програма та методика випробувань 

81 Пояснювальна записка 

90-99 Інші документи 

 

Приклад Листа затвердження наведений в Додатку А. 

 

1.2 Завдання 

Завдання до розрахунково-графічної роботи оформлюється на окремому 

аркуші у вигляді переліку завдань за відповідним варіантом.  
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Приклад оформлення Завдання наведений в Додатку Б. 

 

1.3 Основні розділи (програмні документи) РГР 

Програмний документ складається з наступних умовних частин:  

• титульної; 

• інформаційної; 

• основної; 

• реєстрації змін. 

 

1.3.1 Титульна частина основного розділу (програмного документу) 

Титульна частина кожного основного розділу (програмного документу) 

РГР складається з Титульного листа. 

Титульний лист заповнюють за формою та правилами, встановленими 

для ЛЗ, при цьому:  

• поле 1 – заповнюють на вимогу замовника;  

• поле 2 – не заповнюють;  

• поле 3 – повне найменування програми або програмного виробу 

(прописними літерами), найменування та вид документа. Найменування 

документа може бути опущене або об'єднано з найменуванням продукту. 

Допускається вказувати скорочене найменування програми або програмного 

виробу;  

• поле 4 – позначення документа та зазначення виду носія даних. 

Вид носія даних вказують тільки у разі виконання програмного документа на 

носії даних;  

• поле 5 – зазначають обсяг документа;  

• поле 6 – не заповнюють;  

• поле 7 – рік видання (затвердження) документа (без зазначення 

слова «рік» або «р»);  

• поле 8 – відмітка про облік та зберігання;  

• поле 9 – рядок змін;  
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• поле 10 – літера документа.  

На титульному листі у лівому верхньому кутку має бути напис: 

Затверджено 

---------------------- 

позначення ЛЗ 

Приклад Титульного листа наведений в Додатку В. 

 

1.3.2 Інформаційна частина основного розділу (програмного 

документу) 

Інформаційна частина кожного основного розділу (програмного 

документу) РГР повинна складатися з анотації та змісту. 

В анотації наводять відомості про призначення документа та стислий 

виклад його основної частини. 

Зміст включає перелік записів про структурні елементи основної 

частини документа, у кожну з яких входять:  

• позначення структурного елемента (номер розділу, підрозділу 

тощо); 

• найменування структурного елементу; 

• адреса структурного елементу на носії даних (наприклад, номер 

сторінки, номер файлу тощо). 

Інформаційну частину (анотацію і зміст) допускається не включати до 

складу деяких видів програмних документів. 

Приклад оформлення Інформаційної частини (анотація) наведений в 

Додатку Г. 

 

1.3.3 Основна частина основного розділу (програмного документу) 

Склад і структура основної частини програмного документа 

встановлюються стандартами ЄСПД на відповідні документи. 

1.3.3.1 Опис програми 

Структура програмного документу «Опис програми»: 
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• титульний лист; 

• анотація; 

• зміст; 

• основна частина: 

˗ загальні відомості; 

˗ функціональне призначення; 

˗ опис логічної структури; 

˗ технічні засоби, що використовуються; 

˗ виклик та завантаження; 

˗ вхідні дані; 

˗ вихідні дані; 

• лист реєстраційних змін; 

• додатки (алгоритми та/або блок-схеми до методів розв’язання 

задач). 

Складання інформаційної частини (анотації та змісту) програмного 

документу «Опис програми» є обов'язковим.  

Опис програми в основній частині повинен містити наступні розділи:  

• загальні відомості (позначення і найменування програми; 

програмне забезпечення, необхідне для функціонування програми; мови 

програмування, якими написана програма); 

• функціональне призначення (класи розв'язуваних завдань та 

(або) призначення програми і відомості про функціональні обмеження на 

застосування);  

• опис логічної структури (алгоритм програми; методи, що 

використовуються; структура програми з описом функцій складових частин і 

зв'язки між ними; зв'язки програми з іншими програмами, посилання на 

додаток з блок-схемами);  

• технічні засоби, що використовуються (типи ПК та пристроїв, 

які використовуються при роботі програми);  
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• виклик та завантаження (спосіб виклику програми з 

відповідного носія даних; вхідні точки у програму);  

• вхідні дані (характер, організація і попередня підготовка вхідних 

даних; формат, опис та спосіб кодування вхідних даних); 

• вихідні дані (характер і організація вихідних даних; формат, опис 

та спосіб кодування вихідних даних). 

Перелік, найменування, позначення та розміри обов’язкових символів і 

відображені ними функції у алгоритмі та програмі обробки даних наведені в 

таблиці 2. 

Таблиця 2 – Графічні позначення елементів блок-схеми 

Найменування Позначення та розмір, 

мм 

Функція 

1 2 3 

1. Процес 

 

Виконання операції або 

групи операцій, у 

результаті яких 

змінюється значення, 

форма представлення 

або розміщення даних 

2. Рішення 

 

Вибір напрямку 

виконання алгоритму 

або програми в 

залежності від деяких 

змінних умов 

3. Модифікація 

 

Виконання операцій, які 

змінюють команди або 

групу команд, що 

змінюють програму 
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Продовження таблиці 2 

1 2 3 

4. Обумовлений процес 

 

Використання раніше 

створених і окремо 

описаних алгоритмів 

або програм 

5. Сортування 

 

Впорядкування 

множини за заданими 

ознаками 

6. Ручне введення 

 

Введення даних вручну 

за допомогою 

неавтономних 

пристроїв з 

клавіатурою, набором 

перемикачів, кнопок 

7. Введення-виведення 

 

Перетворення даних у 

форму, придатну для 

обробки (введення) або 

відображення 

результатів обробки 

(виведення) 

8. Лінія потоку  Зазначення 

послідовності між 

символами 
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Продовження таблиці 2 

1 2 3 

9. Паралельні дії 

 

Початок або закінчення 

двох і більше одночасно 

виконуваних операцій 

10. З'єднувач 

 

Зазначення зв'язку між 

перерваними лініями 

потоку, символами, що 

зв'язують 

11. Пуск-зупинка 

 

Початок, кінець, 

переривання процесу 

обробки даних або 

виконання програми 

12. Міжсторінковий 

поєднувач 

 

Позначення зв'язку між 

роз'єднаними 

частинами схем 

алгоритмів і програм, 

розташованих на різних 

аркушах 

13. Коментар 

 

Зв'язок між елементом 

схеми та поясненням 

 

Розмір a повинен вибиратися із ряду 10, 15, 20 мм. Допускається 

збільшувати розмір a на число, кратне 5. Розмір b дорівнює 1,5a. 

Приклад оформлення основної частини програмного документу «Опис 

програми» наведений в Додатку Д. 

Приклад оформлення блок-схеми наведений в Додатку Е. 
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1.3.3.2 Керівництво користувача 

Структура програмного документу «Керівництво користувача»: 

• титульний лист; 

• анотація; 

• зміст; 

• основна частина: 

˗ теоретичні відомості; 

˗ призначення програми; 

˗ умови виконання програми; 

˗ виконання програми; 

˗ повідомлення користувачеві; 

˗ отримані результати та їх аналіз; 

˗ висновки; 

• лист реєстраційних змін. 

Складання інформаційної частини (анотації та змісту) програмного 

документу «Керівництво користувача» є обов'язковим.  

Інструкції користувача повинні містити наступні розділи:  

• теоретичні відомості (відомості про методи, які 

використовуються при розв’язанні завдання); 

• призначення програми (відомості про призначення програми та 

інформація, яка достатня для розуміння функцій програми та її експлуатації); 

• умови виконання програми (умови, необхідні для виконання 

програми (мінімальний та (або) максимальний склад апаратних і програмних 

засобів тощо));  

• виконання програми (послідовність дій користувача, які 

забезпечують завантаження, запуск, виконання і завершення програми, 

наведений опис функцій, формату та можливих варіантів команд, за 

допомогою яких користувач здійснює завантаження і управляє виконанням 

програми, а також відповіді програми на ці команди);  
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• повідомлення користувачеві (тексти повідомлень, що видаються 

у ході виконання програми, опис їх змісту та відповідні дії користувача (дії 

користувача у разі збою, можливості повторного запуску програми тощо)); 

• отримані результати та їх аналіз (визначення похибки та швидкодії 

методів, їх порівняння); 

• висновки (загальні висновки на основі отриманих результатів та їх 

аналізу). 

Приклад оформлення основної частини програмного документу 

«Керівництво користувача» наведений в Додатку Ж. 

1.3.3.3 Текст програми 

Структура програмного документу «Текст програми»: 

• титульний лист; 

• зміст; 

• основна частина (текст програми з коментарями); 

• лист реєстраційних змін. 

Складання інформаційної частини (анотація та зміст) програмного 

документу «Текст програми» є необов'язковим. За наявності анотації до неї 

включають стислий опис функцій програми. 

Основна частина документа має складатися з програмного коду, який 

супроводжується коментарями [5, 6]. 

Приклад оформлення основної частини програмного документу «Текст 

програми» наведений в Додатку И. 

1.3.3.4 Специфікація 

Структура програмного документу «Специфікація»: 

• титульний лист; 

• зміст; 

• основна частина (таблиця); 

• лист реєстраційних змін. 

Інформаційну частину (анотацію і зміст) допускається не включати до 

складу документу «Специфікація». 

Специфікація у загальному випадку повинна містити розділи: 
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• документація; 

• комплекси;  

• компоненти.  

Компонент – це програма, що розглядається як єдине ціле, яка виконує 

закінчену функцію і застосовується самостійно або в складі комплексу. 

Комплекс – це програма, що складається з двох або більше компонентів 

і (або) комплексів, які виконують взаємозв'язані функції, і застосовується 

самостійно або в складі іншого комплексу. 

Назва кожного розділу вказують у вигляді заголовка у графі «Назва». 

Заголовок підкреслюють. 

У розділ «Документація» вносять програмні документи щодо даної 

програми, крім специфікації та технічного завдання, за порядком зростання 

коду виду документа, що входить у позначення. 

Графи специфікацій заповнюють наступним чином:  

• у графі «Позначення» вказують:  

˗ у розділі «Документація» – позначення документів 

програми, які записуються; 

˗ у розділі «Комплекси» – позначення специфікацій 

комплексів, що входять до даного комплексу; 

˗ у розділі «Компоненти» – позначення основних 

програмних документів компонентів; 

• у графі «Назва» вказують:  

˗ у розділі «Документація» – найменування та вид документа 

для документів на дану програму; повне найменування 

програми, найменування і вид документа для запозичених 

документів; 

˗ у розділах «Комплекси» та «Компоненти» – повне 

найменування програми, найменування і вид документа; 

• у графі «Примітка» вказують додаткові відомості. 

Форма специфікації наведена на рисунку 4. 
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Рисунок 4 – Форма специфікації 

 

Приклад оформлення основної частини програмного документу 

«Специфікація» наведений в Додатку К. 

1.3.4 Реєстраційна частина основного розділу (програмного 

документу) 

В реєстраційній частині основного розділу (програмного документу) 

робиться запис про кожну зміну конкретного програмного документу. 
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Форма реєстраційної частини наведена на рисунку 5. 
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Рисунок 5 – Форма реєстраційної частини 
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Приклад оформлення реєстраційної частини програмного документу 

наведений в Додатку Л. 

 

1.4 Список використаної літератури 

Список використаної при виконанні РГР літератури оформлюється у 

відповідності до діючих в Україні Національних стандартів [3, 4]. Посилання 

на літературні джерела в тексті РГР оформлюються у відповідності до 

підрозділу 2.10 навчального посібника. 

При оформленні списку використаної літератури необхідно 

дотримуватись наступних правил: 

• перед і після знаків тире (–), слеш (/), подвійний слеш (//), 

двокрапка (:) ставиться проміжок в один друкований символ (пробіл); 

• перед крапкою (.) та комою (,) проміжок в один друкований 

символ (пробіл) не ставиться, після – ставиться; 

• для забезпечення нерозривного зв’язку ініціалів і прізвища 

автора використовується комбінація клавіш Shift+Ctrl+Space (пробіл). 

Наприклад, А. Shift+Ctrl+Space (пробіл) В. Shift+Ctrl+Space (пробіл) Петренко. 

Приклади оформлення бібліографічного опису у списку використаних 

джерел з урахуванням Національного стандарту України ДСТУ 8302:2015 

«Бібліографічне посилання. Загальні положення та правила складання» 

наведені в таблиці 3 [7, 8]. 

Таблиця 3 – Приклади оформлення бібліографічного опису у списку 

використаних джерел 

Характеристика 

джерела 
Приклад оформлення 

1 2 

Книги: 

Один автор 

1. Дичківська О. О. Інноваційний менеджмент : конспект лекцій. Київ 

: ДІА, 2018. 82 с. 

2. Бондаренко В. Г. Історія України. Львів, 2017. 153 с. 

3. Лазор О. Я. Державне управління у сфері реалізації екологічної 

політики в Україні: організаційно-правові засади : монографія. 

Львів : Ліга-Прес, 2003. 542 с. 

4. Ваш О. М. Етика : навч.-метод. посіб. Запоріжжя : ЗНУ, 2018. 104 

с. 

5. Гурманова Л. І. Релігієзнавство : навч. посіб. 2-ге вид., переробл. та 

допов. Київ : ЦУЛ, 2017. 193 с. 
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Продовження таблиці 3 

1 2 

Два автори 1. Мартиненко З. Е., Макар І. В. Управління підприємством: 

теоретико методичні засади : монографія. Харків : Щедра садиба 

плюс, 2017. 296 с. 

2. Палеха В. І., Карпова П. В. Менеджмент організацій : навч. посіб. 

Запоріжжя : ЗНУ, 2015. 120 с. 

3. Білоус С. І., Корнійчук В. П. Філософія освіти : навч.-метод. посіб. 

Переяслав-Хмельницький, 2016. 176 с. 

4. Мороз І. С., Василенко Н. Ю. Маркетинг : конспект лекцій. Київ : 

Молодь, 2016. 102 с. 

5. Вердіна С. А., Волков А. А. Контролінг : навч. посіб. Запоріжжя : 

ЗНУ, 2016. 131 с. 

6. Вердіна С. А., Волков А. А. Контролінг : навч. посіб. Вид. 3-тє., 

переробл. та допов. Херсон, 2017. 212 с. 

Три автори 1. Тарнавська Г. Я., Марценюк Н. С., Герасимова Т. М. Фінанси : навч. 

посіб. Львів : Магнолія 2006, 2017. 412 с. 

2. Пустовенко В. В., Максименко І. Л., Яким А.С. Безпека 

життєдіяльності : монографія. Харків : ХНПУ, 2017. 348 с. 

Чотири автори 1. Інновації : навч. посіб. / Гуревич Д. Т., Чекан О. С., Грибан О. М., 

Макарова В. В. Запоріжжя : ЗНУ, 2016. 389 с. 

2. Вища математика : конспект лекцій / Ткачук Т.С. та ін. Київ, 2015. 

82 с. 

П’ять і більше 

авторів 

1. Операційний менеджмент : підручник / С. М. Поплавська та ін. Київ 

: ЦУЛ, 2011. 267 с. 

2. Охорона праці : навч. посіб. / О. І. Подольська та ін. 2-ге вид. Київ 

: ЦУЛ, 2017. 264 с. 

3. Науково-практичний коментар Цивільного кодексу України : 

станом на 10 жовт. 2017 р. / К. І. Мягченко та ін. ; за заг. ред. 

І. М. Ливанова. Київ : ЦУЛ, 2017. 428 с. 

Автор(и) та 

редактор(и) / 

упорядники 

1. Веретенко В. В. Міжнародний маркетинг : монографія / за заг. 

наук. ред. В. М. Марценюка. Київ, 2015. 374 с. 

2. Бутенко М. П., Качур В. П., Петренко С. В. Психологія : навч. 

посіб. / за ред. М. П. Дутко. Київ : ЦУЛ, 2017. 332 с. 

Без автора 

 

1. 30 років історичному факультету: історія та сьогодення (1986-

2016) : ювіл. вип. / під заг. ред. В. В. Черепані. Запоріжжя : ЗНУ, 

2016. 340 с.  

2. Етнографія : конспект лекцій / за заг. ред. В. І. Гарапка; уклад. 

А. І. Гарапко. Київ : ЦУЛ, 2018. 320 с. 

3. Міжнародні відносини : монографія / за ред. М. А. Березовського. 

Київ : ЦУЛ, 2016. 162 с. 

4. Міжнародні економічні відносини : навч. посіб. / за ред.: П. О. 

Бедрія, О. О. Петренка. Одеса : ОНУ, 2015. 306 с. 

5. Науково-практичний коментар Цивільного кодексу України / за 

заг. ред. Т. А. Тарнавського. Київ : ЦУЛ, 2016. 186 с. 

6. Освіта в Україні: виклики модернізації : зб. наук. пр. / редкол. : 

П. М. Марценюк (відп. ред.) та ін. Київ : Ін-т всесвітньої історії 

НАН України, 2017. 319 с. 

7. Товарознавство / упоряд. В. Олексик. Київ, 2014. 804 с. 
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Продовження таблиці 3 

1 2 

Багатотомні 

видання 

 

1. Енциклопедія рослин / редкол.: І. М. Деркач та ін. Київ : ЦУЛ, 2016. 

Т. 8. 812 с. 

2. Бюджетна система України: історія, стан та перспективи : у 3 т. / 

Акад. прав. наук України. Львів : Право, 2012. Т. 2 : Бюджетний 

менеджмент / заг. ред. Ю. П. Бубряка. 476 с. 

3. Кучеренко Н. П. Казначейська справа : в 6 т. Київ : Право, 2016. Т. 

3 : Контроль у системі Державного казначейства. 432 с. 

4. Дендрофлора України. В 12 т. Т. 2. Дикорослі та культивовані дерева 

і кущі. Вип. 1. Покритонасінні / Л.І. Перхоменко. Київ : Наукова 

думка, 2012. 200 с. 

Автореферати 

дисертацій 

1. Петров О. Г. Музикотерапія : автореф. дис. ... канд. псих. наук : 

12.00.06. Київ, 2009. 40 с. 

 

Дисертації 

 

1. Петрук Л. А. Дослідження статичного деформування складених тіл 

: дис. ... канд. фіз.-мат. наук : 01.02.04. Львів, 2004. 140 с. 

2. Винниченко О. М. Контроль соціально-економічного розвитку 

промислових підприємств : дис. ... д-ра екон. наук : 08.00.04. Київ, 

2018. 344 с. 

Законодавчі та 

нормативні 

документи 

1. Конституція України : офіц. текст. Київ : КМ, 2015. 98 с.  

2. Конституція України : станом на 1 жовтня 2017 р. / Верховна Рада 

України. Київ : Право, 2017. 93 с. 

3. Про вищу освіту : Закон України від 05.09.2016 р. № 2145-VIII. 

Голос України. 2016. 27 верес. (№ 178-179). C. 10–22. 

4. Податковий кодекс України : Закон України від 19.05.2011 р. № 

3393-VI. Відомості Верховної Ради України. 2011. № 48-49. Ст. 

536. 

5. Про освіту : Закон України від 01.07.2014 р. № 1556-VII. Дата 

оновлення: 28.09.2018. 

URL:http://zakon2.rada.gov.ua/laws/show/1556-18 (дата звернення: 

15.11.2018). 

6. Питання соціального забезпечення : Постанова Кабінету Міністрів 

України від 28.12.2017 р. № 1060. Офіційний вісник України. 2018. 

№ 5. С. 430–443. 

7. Про інформування громадськості з питань євроатлантичної 

інтеграції України на 2019-2020 роки : Указ Президента України 

від 21.02.2018 р. № 43/2018. Урядовий кур'єр. 2018. 23 лют. (№ 35). 

С. 10. 

8. Про затвердження Вимог до оформлення кандидатської дисертації 

: наказ Міністерства освіти і науки від 12.01.2018 р. № 50. 

Офіційний вісник України. 2018. № 25. С. 139–141. 

9. Інструкція щодо порядку оформлення і ведення особових справ 

отримувачів усіх видів соціальної допомоги : затв. наказом М-ва. 

праці та соц. політики від 19.09.2006 р. № 156. Баланс-бюджет. 

2006. 19 верес. (№ 18). С. 15–16. 

 

 

http://zakon2.rada.gov.ua/laws/show/1556-18
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Продовження таблиці 3 

1 2 

Архівні 

документи 

 

1. Лист Голови Спілки «Первоцвіт» Г. Ф. Петренка на ім’я Голови 

Ради Міністрів УРСР В. А. Поповича щодо реєстрації Статуту 

Спілки та сторінки Статуту. 14 грудня 1989 р. ЦДАГО України 

(Центр. держ. Архів громад. об'єднань України). Ф. 1. Оп. 32. Спр. 

2612. Арк. 63, 64 зв., 71. 

Патенти 

 

1. Зернозбиральний комбайн: пат. 25742 Україна: МПК6 С09К11/00, 

G01Т1/28, G21НЗ/00. № 200701472; заявл. 12.02.07; опубл. 

27.08.07, Бюл. № 13. 4 с. 

2. Спосіб лікування гіперактивності у дітей: пат. 76509 Україна. № 

2004042416; заявл. 01.04.2004; опубл. 01.08.2006, Бюл. № 8 (кн. 1). 

120 с. 

Препринти 

 

1. Марченко М. І., Кополович А. Д., Яким Б. М. Про точність 

визначення радіоактивних відходів гамма-методами. Чорнобиль : 

Ін-т з проблем безпеки АЕС НАН України, 2006. 7, [1] с. (Препринт. 

НАН України, Ін-т проблем безпеки АЕС; 06-1). 

2. Федорченко Б. А., Смотрич В. М. Радіаційне пошкодження 

матеріалів нейтронами джерела ННЦ ХФТІ / ANL USA з 

підкритичною збіркою, керованою прискорювачем електронів. 

Харьків : ННЦ ХФТІ, 2006. 19 с. : іл., табл. (Препринт. НАН 

України, Нац. наук. центр «Харк. фіз.-техн. ін-т»; ХФТІ2006-4). 

Стандарти 

 

1. ДСТУ 7152:2010. Видання. Оформлення публікацій у журналах і 

збірниках. [Чинний від 2010-02-18]. Вид. офіц. Київ, 2010. 16 с. 

(Інформація та документація). 

2. ДСТУ ISO 6107-1:2004. Якість води. Словник термінів. Частина 1 

(ISO 6107-1:1996, IDТ). [Чинний від 2005-04-01]. Вид. офіц. Київ : 

Держспоживстандарт України, 2006. 181 с. 

3. ДСТУ 3582:2013. Бібліографічний опис. Скорочення слів і 

словосполучень українською мовою. Загальні вимоги та правила 

(ISO 4:1984, NEQ; ISO 832:1994, NEQ). [На заміну ДСТУ3582-97; 

чинний від 2013-08-22]. Вид. офіц. Київ : Мінекономрозвитку 

України, 2014. 15 с. (Інформація та документація). 

Каталоги 

 

1. Прокопенко І. П. Каталог рослин для робіт з екодизайну / Донец. 

ботан. сад НАН України. Донецьк : Лебедь, 2005. 228 с. 

2. Історична спадщина України : кат. вист. / Харків. держ. наук. б-ка 

ім. В. Г. Короленка; уклад.: Л. І. Петров, О. В. Олійник. Харків, 

2000. 64 с. 

3. Пам’ятки історії та мистецтва Закарпатської області : кат.-довід. / 

авт.-упоряд.: М. Петрик та ін.; Упр. культури Закарпат. 

облдержадмін., Закарпат. іст. музей. Ужгород, 2003. 160 с. 

Бібліографічні 

покажчики 

1. Боротьба з злочинністю: нагальна проблема сучасності : бібліогр. 

покажч. Вип. 3 / уклад.: О. В. Куріпта, відп. за вип. Н. М. Щур; 

Запорізький національний університет. Запоріжжя, 2017. 60 с. 

2. Іван Марченко : біобібліогр. покажч. / уклад. В. Петрик. Львів : Вид. 

центр ЛНУ ім. І. Франка, 2003. 356 с. (Українська біобібліографія ; 

ч. 9). 
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Продовження таблиці 3 

1 2 

Аналітичний бібліографічний запис 
Складова частина видання (глави, розділу, статті) 

розділовий знак «подвійний слеш» («//») можна замінювати крапкою, а відомості про 

документ (його назву), виділяти шрифтом (наприклад, курсивом) 

Частина 

видання: книги 

1. Петренко М. А. Межнародне право і роль Конституційного Суда 

України // Максим Петренко: право як буття вченого : зб. наук. пр. 

до 60-річчя проф. М. А. Петренко / упоряд. та відп. ред. Ю. О. 

Волошин. К., 2009. С. 477 - 493.  

2. Якса А. П. Економічна політика держави. Двадцять п’ять років з 

економічним правом : вибрані праці. Харків, 2017. С. 205 - 212. 

3. Корнійчук Т. О. Методи активізації навчально-пізнавальної 

діяльності. Педагогіка : навч. посіб. / за заг. ред. Т. О. Корнійчука. 

Київ, 2017. С. 195 - 197. 

Частина 

видання 

матеріалів 

конференцій 

(тези доповіді) 

1. Лалак Н. В. Шляхи підвищення мотивації молодших школярів до 

навчання // Анотовані результати науково-дослідної роботи 

інституту педагогіки за 2011 рік : збірник тез повідомлень. Київ, 

2012. С.202 - 203. 
2. Максименко Д. В. Методи оперативної діагностики виробничої 

діяльності підприємства // Зростання ролі бухгалтерського обліку в 

сучасній економіці : збірник тез та доповідей І Міжнародної 

науково-практичної конференції (м. Київ, 21 лютого 2013 р.) / 

відпов. за випуск Мельничук Б.В. Київ, 2013. С.331 - 335. 

3. Цехмістров І. І., Перець І.П. Про бюджет. Дослідження проблем в 

Україні очима молодих вчених : матеріали Міжнар. наук.-практ. 

конф., м. Запоріжжя, 3-4 берез. 2016 р. Запоріжжя, 2016. С. 50 - 53. 

Частина 

довідкового 

видання 

1. Павлик І. М. Право інтелектуальної власності. Великий 

енциклопедичний юридичний словник / ред. Ю. С. Шемшученко. 

Київ, 2007. С. 683. 

2. Дичківська І.М. Інноваційні педагогічні технології. Основи 

педагогіки освіти : словник термінів / за ред.: Т. О. Дмитрука, В. К. 

Колпакова. Київ, 2014. С. 54 - 55. 

3. Попович Н.І. Початкова освіта // Педагогічна енциклопедія. Київ, 

2003. Т. 5. С. 699. 

Частина 

видання: 

продовжуваного 

видання 

1. Куцінко Т. О. Адміністративне законодавство України: реалії та 

перспективи формулювання // Вісник Запорізького національного 

університету. Юридичні науки. Запоріжжя, 2017. № 1. С. 36 - 46. 

2. Безруков С. А., Хмельов А. А. Дослідження циліндричних 

оболонок. Вісник Запорізького національного університету. 

Фізико-математичні науки. Запоріжжя, 2015. № 3. С. 153 - 159. 

3. Хорошилова С. А., Малафіїк Л. О., Хмельов А. А. Моделювання 

складеної конструкції за допомогою матриць типу Гріна. Проблеми 

обчислювальної механіки і міцності конструкцій. Дніпропетровськ, 

2012. Вип. 19. С. 212 - 218. 
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Продовження таблиці 3 

Частина 

видання: 

періодичного 

видання 

(журналу, 

газети) 

1. Кучеренко О. О. Конституційні права людини і громадянина // 

Часопис Київського університету права. 2007. № 4. С. 88 - 92. 

2. Коваль Л., Коваль П. Переваги дистанційної роботи. Урядовий 

кур'єр. 2017. 1 листоп. (№ 205). С. 5. 

3. Bletskan D. I., Glukhov K. E., Frolova V. V. Electronic structure of  

2H-SnSe2. Semiconductor Physics Quantum Electronics & 

Optoelectronics. 2017. Vol. 18, No 2. P. 109 - 118. 

Електронні 

ресурси 

1. Україна очима дітей : фотовиставка. URL : 

http://www.kmu.gov.ua/control/uk/photogallery/gallery?galleryId=157

25757& (дата звернення: 15.11.2017). 

2. Хміль А. А. Функції державної служби за законодавством України 

// Юридичний науковий електронний журнал. 2017. № 5. С. 115 - 

118. URL : http://lsej.org.ua/5_2017/32.pdf. 

3. Хміль І. О. Шляхи подолання правового нігілізму в Україні. Вісник- 

Запорізького національного університету. Юридичні науки. 

Запоріжжя, 2016. № 3. – С. 20–27. – URL : 

http://ebooks.znu.edu.ua/files/Fakhovivydannya/vznu/juridichni/VestU

r2015v3/5.pdf. (дата звернення: 15.11.2017). 

4. Куцкір Я. С., Махно Б. А., Борислав С. Г. Трансформація науково-

педагогічної системи України протягом 90-х років ХХ століття: 

період переходу до ринку. Наука та інновації. 2016. Т. 12, № 6. С. 

6 - 14. DOI : https://doi.org/10.15407/scin12.06.006. 
 

 

 

http://www.kmu.gov.ua/control/uk/photogallery/gallery?galleryId=15725757&
http://www.kmu.gov.ua/control/uk/photogallery/gallery?galleryId=15725757&
http://lsej.org.ua/5_2017/32.pdf
https://doi.org/10.15407/scin12.06.006
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2 ПРАВИЛА ОФОРМЛЕННЯ РГР 

2.1 Загальні вимоги 

Залежно від особливостей і змісту РГР оформлюють у вигляді тексту, 

ілюстрацій, таблиць або їх сполучень [2]. 

РГР оформлюють на аркушах формату А4 (210х297 мм). За необхідності 

допускається використання аркушів формату A3 (297х420 мм). 

Засобами MS Word 2021 формат аркушу встановлюється наступним 

чином: п.м.(пункт меню) Макет → вкл. (вкладинка) Розмір → п. (пункт) Інші 

розміри паперу → д.о. (діалогове вікно) Параметри сторінки → вкл. Розмір 

паперу (рис. 2). Якщо потрібно змінити орієнтацію аркушу з книжкової на 

альбомну, використовують замість вкл. Розмір паперу вкл. Поля (рис. 3) або 

п.м. Макет → вкл. Орієнтація. 

 

 

Рисунок 2 – Встановлення розмірів аркушу 
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або 

 

Рисунок 3 – Встановлення орієнтації аркушу 

 

РГР виконують на одному боці аркуша білого паперу.  

РГР друкують через півтора інтервали шрифтом Times New Roman 14пт 

за умови рівномірного заповнення сторінки. 

Засобами MS Word міжрядковий інтервал встановлюється наступним 

чином: п.м. Основне → вкл. Абзац → д.в. Абзац → вкл. Відступи та інтервали 

(рис. 4). 

 

Рисунок 4 – Встановлення міжрядкового інтервалу 
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Текст РГР слід друкувати, дотримуючись таких розмірів берегів: 

верхній, лівий і нижній – не менше 20 мм, правий – не менше 10 мм. 

Засобами MS Word 2021 розміри берегів аркуша встановлюються 

наступним чином: п.м. Макет → вкл. Розмір → п. Інші розміри паперу → д.в. 

Параметри сторінки → вкл. Поля (рис. 5). 

 

 

Рисунок 5 – Встановлення розмірів берегів аркуша 

 

Під час виконання РГР необхідно дотримуватись рівномірної щільності, 

контрастності й чіткості зображення впродовж усієї РГР. У РГР мають бути 

чіткі, не розпливчасті лінії, літери, цифри та інші знаки. Всі лінії, літери, цифри 

і знаки повинні бути однаково чорними впродовж усієї РГР. 

Окремі слова, формули, знаки, які вписують у надрукований текст, 

мають бути чорного кольору; щільність вписаного тексту має максимально 

наближуватись до щільності основного зображення. 
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Помилки, описки та графічні неточності допускається виправляти 

підчищенням або зафарбовуванням білою фарбою і нанесенням на тому ж 

місці або між рядками виправленого зображення машинописним способом або 

від руки. Виправлене повинно бути чорного кольору. 

Прізвища, назви установ, організацій, фірм та інші власні назви у РГР 

наводять мовою оригіналу. Допускається транслітерувати власні назви і 

наводити назви організацій у перекладі на мову РГР, додаючи (при першій 

згадці) оригінальну назву. 

Скорочення слів і словосполучень у РГР – відповідно до чинних 

стандартів з бібліотечної та видавничої справи. 

Структурні елементи «СПИСОК АВТОРІВ», «РЕФЕРАТ», «ЗМІСТ», 

«ПЕРЕЛІК УМОВНИХ ПОЗНАЧЕНЬ, СИМВОЛІВ, ОДИНИЦЬ, 

СКОРОЧЕНЬ І ТЕРМІНІВ», «ПЕРЕДМОВА», «ВСТУП», «ВИСНОВКИ», 

«РЕКОМЕНДАЦІЇ», «ПЕРЕЛІК ПОСИЛАНЬ» не нумерують, а їх назви 

приймають за заголовки структурних елементів. 

Розділи і підрозділи повинні мати заголовки. Пункти і підпункти можуть 

мати заголовки. 

Заголовки структурних елементів РГР і заголовки розділів слід 

розташовувати посередині рядка і друкувати великими літерами без крапки в 

кінці, не підкреслюючи. 

Панель інструментів MS Word 2022 (п.м. Основне) має засоби для 

різноманітного розташування тексту на сторінці: з лівого краю, посередині, з 

правого краю, по ширині . 

Перетворити маленькі літери у великі можна за допомогою кнопки  

з Панелі інструментів (п.м. Основне). 

Якщо такої кнопки (або будь-якої іншої потрібної) немає на Панелі 

інструментів одразу після встановлення MS Word, її можна додати до 

елементів Панелі інструментів наступним чином: пр.кн.м. (права кнопка 

миші) на пустому місці Панелі інструментів → п. Настроїти стрічку… → 

д.в. Параметри Word → п. Налаштування стрічки → список Вибрати 
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команди (рис. 6). У списку Настроїти стрічку перелічені всі пункти лінійки 

меню та є можливість створити новий пункт меню, який налаштовується 

користувачем (кн. Додати групу). Додати відсутню команду зі списку 

Вибрати команди у відповідний пункт меню можна виділивши її та 

натиснувши кнопку Додати.  

Заголовки підрозділів, пунктів і підпунктів РГР слід починати з 

абзацного відступу і друкувати маленькими літерами, крім першої великої, не 

підкреслюючи, без крапки в кінці. 

Засобами MS Word 2021 абзацний відступ встановлюється наступним 

чином: п.м. Основне → вкл. Абзац → д.в. Абзац → вкл. Відступи та інтервали 

(рис. 7). Ще можна використати лінійку розмірів та повзунець 

. 

 

 

Рисунок 6 – Розміщення кнопок на Панелі інструментів 
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Рисунок 7 – Встановлення абзацного відступу 

 

Абзацний відступ повинен бути однаковим впродовж усього тексту РГР 

і дорівнювати 1,25 см. 

Якщо заголовок складається з двох і більше речень, їх розділяють 

крапкою. 

Перенесення слів у заголовку розділу не допускається. Прибрати 

автоматичне перенесення: п.м. Макет → вкл. Розставлення переносів → флаг 

Немає. 

Відстань між заголовком і подальшим чи попереднім текстом має бути 

12 пт. Відстань між основами рядків заголовку, а також між двома 

заголовками приймають такою, як у тексті. Не допускається розміщувати 

назву розділу, підрозділу, а також пункту й підпункту в нижній частині 

сторінки, якщо після неї розміщено тільки один рядок тексту. 

2.2 Нумерація сторінок РГР 

Сторінки РГР слід нумерувати арабськими цифрами, додержуючись 

наскрізної нумерації впродовж усього тексту звіту. Номер сторінки 
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проставляють у правому верхньому куті сторінки без крапки в кінці. 

Засобами MS Word 2021 номер сторінки встановлюється наступним 

чином: п.м. Вставлення → вкл. Номер сторінки (рис. 8) → обрати місце 

розміщення номеру → відкривається вкл. Робота з колонтитулами, де можна 

налаштувати формат номера (вкл. Колонтитули → вкл. Номер сторінки → п. 

Номер сторінки (рис. 9). 

 

Рисунок 8 – Встановлення номеру сторінки за допомогою колонтитулів 

 

 

 

Рисунок 9 – Встановлення номеру сторінки 
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Титульний аркуш включають до загальної нумерації сторінок РГР. 

Номер сторінки на титульному аркуші не проставляють (рис.9 – вкл. 

Колонтитули → вкл. Парамети → встановити прапорець для п. Інші для 

першої сторінки). 

Ілюстрації й таблиці, розміщені на окремих сторінках, включають до 

загальної нумерації сторінок РГР. 

2.3 Нумерація розділів, підрозділів, пунктів, підпунктів 

Розділи, підрозділи, пункти, підпункти РГР слід нумерувати арабськими 

цифрами. 

Розділи РГР повинні мати порядкову нумерацію в межах викладення 

суті РГР і позначатися арабськими цифрами без крапки, наприклад, 1, 2, 3 

тощо. Підрозділи повинні мати порядкову нумерацію в межах кожного 

розділу. Номер підрозділу складається з номера розділу і порядкового номера 

підрозділу, відокремлених крапкою. Після номера підрозділу крапку не 

ставлять, наприклад, 1.1, 1.2 тощо. 

Пункти повинні мати порядкову нумерацію в межах кожного розділу 

або підрозділу. Номер пункту складається з номера розділу і порядкового 

номера пункту, або з номера розділу, порядкового номера підрозділу та 

порядкового номера пункту, відокремлених крапкою. Після номера пункту 

крапку, не ставлять, наприклад, 1.1, 1.2, або 1.1.1, 1.1.2 тощо. Якщо текст 

поділяють тільки на пункти, їх слід нумерувати, за винятком додатків, 

порядковими номерами. Номер підпункту складається з номера розділу, 

порядкового номера підрозділу, порядкового номера пункту і порядкового 

номера підпункту, відокремлених крапкою, наприклад, 1.1.1.1, 1.1.1.2, 1.1.1.3 

тощо. Якщо розділ, не маючи підрозділів, поділяється на пункти і далі – на 

підпункти, номер підпункту складається з номера розділу, порядкового номера 

пункту і порядкового номера підпункту, відокремлених крапкою, наприклад, 

1.1.3, 1.2.1 тощо. Після номера підпункту крапку не ставлять. Якщо розділ або 

підрозділ складається з одного пункту, або пункт складається з одного 

підпункту, його нумерують. 
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Засобами MS Word 2021 нумерацію розділів, підрозділів, пунктів та 

підпунктів можна здійснити автоматично: п.м. Основне → вкл. Маркери  

вкл. Нумерація  або вкл. Багаторівневий список  (рис. 10). 

 

 

 

 

 

Маркований список 

 

Нумерований список 

 

Багаторівневий список 

Рисунок 10 – Автоматична нумерація 
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2.4 Ілюстрації 

Ілюстрації (креслення, рисунки, графіки, схеми, діаграми, фотознімки) 

слід розміщувати у звіті безпосередньо після тексту, де вони згадуються 

вперше, або на наступній сторінці. На всі ілюстрації мають бути посилання у 

РГР. Ілюстрації можуть мати назву, яку розміщують під ілюстрацією. За 

необхідності під ілюстрацією розміщують пояснювальні дані (підрисунковий 

текст). Ілюстрація позначається словом «Рисунок __», яке разом з назвою 

ілюстрації розміщують після пояснювальних даних, наприклад, «Рисунок 3.1 

– Схема розміщення». Ілюстрації слід нумерувати арабськими цифрами 

порядковою нумерацією в межах розділу, за винятком ілюстрацій, наведених 

у додатках. Номер ілюстрації складається з номера розділу і порядкового 

номера ілюстрації, відокремлених крапкою, наприклад, рисунок 3.2 – другий 

рисунок третього розділу. Ілюстрації та їх назви центруються відносно лівого 

та правого поля сторінки без абзацного відступу. Якщо ілюстрація не 

вміщується на одній сторінці, можна переносити її на інші сторінки, вміщуючи 

назву ілюстрації на першій сторінці, пояснювальні дані – на кожній сторінці, і 

під ними позначають: «Рисунок _, аркуш _». Ілюстрації, за необхідності, 

можуть бути перелічені в змісті з зазначенням їх номерів, назв і номерів 

сторінок, на яких вони розміщені. 

2.5 Таблиці 

Цифровий матеріал, як правило, оформлюють у вигляді таблиць 

відповідно до рисунку 11. 

Головка

Заголовки

граф

Підзаголовки

граф

Рядки

(горизонтальні 

рядки)

Графи

(колонки)
Боковик

(графа для заголовків 

рядків)

 




 

Рисунок 11 – Оформлення матеріалу у вигляді таблиць 
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Горизонтальні та вертикальні лінії, які розмежовують рядки таблиці, а 

також лінії зліва, справа і знизу, що обмежують таблицю, можна не проводити, 

якщо їх відсутність не ускладнює користування таблицею. Таблицю слід 

розташовувати безпосередньо після тексту, у якому вона згадується вперше, 

або на наступній сторінці. На всі таблиці мають бути посилання в тексті РГР. 

Таблиці слід нумерувати арабськими цифрами порядковою нумерацією в 

межах розділу, за винятком таблиць, що наводяться у додатках. Номер таблиці 

складається з номера розділу і порядкового номера таблиці, відокремлених 

крапкою, наприклад, таблиця 2.1 – перша таблиця другого розділу. Таблиця 

може мати назву, яку друкують малими літерами (крім першої великої) і 

розміщують над таблицею. Назва має бути стислою і відбивати зміст таблиці. 

Якщо рядки або графи таблиці виходять за межі формату сторінки, таблицю 

поділяють на частини, розміщуючи одну частину під одною, або поруч, або 

переносячи частину таблиці на наступну сторінку, повторюючи в кожній 

частині таблиці її головку і боковик. При поділі таблиці на частини 

допускається її головку або боковик заміняти відповідно номерами граф чи 

рядків, нумеруючи їх арабськими цифрами у першій частині таблиці. Слово 

«Таблиця _ » вказують один раз зліва над першою частиною таблиці, над 

іншими частинами пишуть: «Продовження таблиці _» з зазначенням номера 

таблиці. Заголовки граф таблиці починають з великої літери, а підзаголовки – 

з малої, якщо вони складають одне речення з заголовком. Підзаголовки, що 

мають самостійне значення, пишуть з великої літери. В кінці заголовків і 

підзаголовків таблиць крапки не ставлять. Заголовки і підзаголовки граф 

указують в однині. Таблиці, за необхідності, можуть бути перелічені у змісті 

із зазначенням їх номерів, назв (якщо вони є) та номерів сторінок, на яких вони 

розміщені. 

Засобами MS Word побудувати таблицю можна наступним чином: 

п.м. Вставлення → вкл. Таблиці → Таблиця (рис. 12); 
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Рисунок 12 – Побудова таблиці 

2.6 Переліки 

Переліки, за потреби, можуть бути наведені всередині пунктів або 

підпунктів. Перед переліком ставлять двокрапку. Перед кожною позицією 

переліку слід ставити малу літеру української абетки з дужкою, або, не 

нумеруючи – дефіс (перший рівень деталізації). Для подальшої деталізації 

переліку слід використовувати арабські цифри з дужкою (другий рівень 

деталізації). 

Приклад 

а) форма і розмір клітин; 

б) живий склад клітин: 

1) частини клітин; 

2) неживі включення протопластів; 

в) утворення тканини. 

Переліки першого рівня деталізації друкують малими літерами з 

абзацного відступу, другого рівня – з відступом відносно місця розташування 

переліків першого рівня. 

Засобами MS Word переліки можна робити автоматично за допомогою 

маркованих, нумерованих та багаторівневих списків (рис. 10): п.м. Основне → 

вкл. Маркери  вкл. Нумерація  або вкл. Багаторівневий список . 
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2.7 Примітки 

Примітки розміщують у РГР за необхідності пояснення змісту тексту, 

таблиці або ілюстрації. Примітки розташовують безпосередньо після тексту, 

таблиці, ілюстрації, яких вони стосуються. Одну примітку не нумерують. 

Слово «Примітка» друкують з великої літери з абзацного відступу, не 

підкреслюють, після слова «Примітка» ставлять крайку і з великої літери в 

тому ж рядку подають текст примітки.  

Приклад 

Примітка._____________________________________________________ 

_____________________________________________________________

Декілька приміток нумерують послідовно арабськими цифрами з крапкою. 

Після слова «Примітки» ставлять двокрапку і з нового рядка з абзацу після 

номера примітки з великої літери подають текст примітки. 

Приклад  

Примітки: 

1. 

______________________________________________________________ 

2. 

______________________________________________________________ 

2.8 Виноски 

Пояснення до окремих даних, наведених у тексті або таблицях, 

допускається оформляти виносками. Виноски позначають надрядковими 

знаками у вигляді арабських цифр (порядкових номерів) з дужкою. Нумерація 

виносок – окрема для кожної сторінки. Знаки виноски проставляють 

безпосередньо після того слова, числа, символу, речення, до якого дають 

пояснення, та перед текстом пояснення. Текст виноски розміщують під 

таблицею або в кінці сторінки й відокремлюють від таблиці або тексту лінією 

довжиною 30 - 40 мм, проведеною в лівій частині сторінки. Текст виноски 

починають з абзацного відступу і друкують з мінімальним міжрядковим 

інтервалом. 
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Приклад 

Цитата в тексті: «Він базується на використанні інтуїтивного 

прогнозування за методом Дельфи1). 

Відповідне подання виноски: 

1)У стародавньому місті Дельфи жриці змагались у пророкуванні 

майбутнього. Метод, який названо ім'ям цього міста, спочатку 

використовувався для «прорікання» часу настання події, що прогнозувалася. 

Він не допускає прямих контактів між експертами. 

Засобами MS Word 2021 виноски встановлюється наступним чином: п.м. 

Посилання → вкл. Виноски → Вставити виноску (рис. 13). Виноски можна 

встановити в кінці тексту, в кінці сторінки або в кінці документу. 

 

Рисунок 13 – Створення виносок 

2.9 Формули та рівняння 

Формули та рівняння розташовують безпосередньо після тексту, в якому 

вони згадуються, посередині сторінки. Вище і нижче кожної формули або 

рівняння повинно бути залишено не менше одного вільного рядка. Формули і 

рівняння у РГР (за винятком формул і рівнянь, наведених у додатках) слід 

нумерувати порядковою нумерацією в межах розділу. Номер формули або 

рівняння складається з номера розділу і порядкового номера формули або 

рівняння, відокремлених крапкою, наприклад, формула (1.3) – третя формула 

першого розділу. Номер формули або рівняння зазначають на рівні формули 

або рівняння в дужках у крайньому правому положенні на рядку. Пояснення 

значень символів і числових коефіцієнтів, що входять до формули чи рівняння, 

слід наводити безпосередньо під формулою у тій послідовності, в якій вони 



Обчислювальна техніка та програмування. Розрахунково-графічна робота 

Правила оформлення РГР  Сторінка 41 

наведені у формулі чи рівнянні. Пояснення значення кожного символу та 

числового коефіцієнта слід давати з нового рядка. Перший рядок пояснення 

починають з абзацу словом «де» без двокрапки. 

Приклад 

«Відомо, що 

 
U

I
Z

= , (1.1) 

де  Z – комплексний опір послідовно включених нагрівача 

термоперетворювача і додаткового опору». 

Переносити формули чи рівняння на наступний рядок допускається 

тільки на знаках виконуваних операцій, повторюючи знак операції на початку 

наступного рядка. Коли переносять формули чи рівняння на знакові операції 

множення, застосовують знак « ». Формули, що йдуть одна за одною й не 

розділені текстом, відокремлюють комою. 

Приклад 

 ( )1 1 1 1max,f x y S ³ S S=  , (1.2) 

 ( )2 2 2 2max,f x y S ³ S S=  , (1.3) 

Для того, щоб формула була розміщена посередині, а її номер справа, 

потрібно на горизонтальній лінійці встановити знаки табуляції для рядка з 

формулою (рис. 14), а потім у цьому рядку за допомогою клавіші ТАВ 

(використати перед формулою та за формулою перед номером в дужках) 

зробити вірне розташування. 

 

Рисунок 14 – Розміщення формули та її нумерації 

 

Для набору формул використовують спеціальні редактори: Microsoft 

Equation (надбудова MS Office) або MathType (окрема програма) (рис. 15). 
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Рисунок 15 – Редактор формул 

 

2.10 Посилання 

Посилання в тексті РГР на джерела слід зазначати порядковим номером 

за переліком посилань, виділеним двома квадратними дужками, наприклад, 

«... у роботах [1-7] ...». Допускається наводити посилання на джерела у 

виносках, при цьому оформлення посилання має відповідати його 

бібліографічному опису за переліком посилань із зазначенням номера. 

Приклад 

Цитата в тексті: «... процес Зейделя часто збігається до єдиного розв’язку 

швидше за метод процесу простої ітерації [9]1». 

Відповідний опис у переліку посилань: 

9. Колесницький О. К., Арсенюк І. Р., Месюра В. І. Чисельні методи : 

навч. посіб. Вінниця : ВНТУ, 2017. 130 с. 

Відповідне подання виноски: 

 

1[9] Колесницький О. К., Арсенюк І. Р., Месюра В. І. Чисельні методи : 

навч. посіб. Вінниця : ВНТУ, 2017. 130 с. 

 

При посиланнях на розділи, підрозділи, пункти, підпункти, ілюстрації, 
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таблиці, формули, рівняння, додатки зазначають їх номери. При посиланнях 

слід писати: «... у розділі 4 ...», «... дивись 2.1 ...», «... за 3.3.4 ...», «... відповідно 

до 2.3.4.1 ...», «... на рис. 1.3 ...»» або «... на рисунку 1.3 ...», «... у таблиці 3.2 

...», «... (див. табл.3.2) ...», «... за формулою (3.1) ...», «... у рівняннях (1.23) – 

(1.25) ...», «... у додатку Б ...» 

2.11 Перелік умовних позначень, символів, одиниць, скорочень і 

термінів 

Перелік повинен розташовуватись стовпцем. Ліворуч в абетковому 

порядку наводять умовні позначення, символи, одиниці, скорочення і терміни, 

праворуч – їх детальну розшифровку. 

2.12 Додатки 

Додатки слід оформлювати як продовження РГР на її наступних 

сторінках, або у вигляді окремої частини, розташовуючи додатки в порядку 

появи посилань на них у тексті звіту. Якщо додатки оформлюють на наступних 

сторінках РГР, кожний такий додаток повинен починатися з нової сторінки. 

Додаток повинен мати заголовок, надрукований вгорі малими літерами з 

першої великої симетрично відносно тексту сторінки. Посередині рядка над 

заголовком малими літерами з першої великої повинно бути надруковано 

слово «Додаток __» і велика літера, що позначає додаток. 

Якщо додаток (додатки) оформлюють окремою частиною РГР, такий 

додаток повинен мати титульний аркуш. Титульний аркуш такої частини 

оформлюють таким чином: після номера частини повинні бути надруковані 

великими літерами слово «ДОДАТОК __» та його назва (якщо є) або слово 

«ДОДАТКИ». 

Додатки слід позначати послідовно великими літерами української 

абетки, за винятком літер Ґ, Є, 3, І, Ї, Й, О, Ч, Ь, наприклад, додаток А, додаток 

Б тощо. Один додаток позначається як додаток А. Додатки повинні мати 

спільну з рештою РГР наскрізну нумерацію сторінок. За необхідності текст 

додатків може поділятися на розділи, підрозділи, пункти і підпункти, які слід 

нумерувати в межах кожного додатку. У цьому разі перед кожним номером 
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ставлять позначення додатку (літеру) і крапку, наприклад. А.2 – другий розділ 

додатку А; Д.4.1.2 – пункт 4.1.2 додатку Д. Ілюстрації, таблиці, формули та 

рівняння, що є у тексті додатку, слід нумерувати в межах кожного додатку, 

наприклад, рисунок Г.3 – третій рисунок додатку Г; таблиця А.2 – друга 

таблиця додатку А; формула (А.1) – перша формула додатку А. 

Джерела, що цитують тільки у додатках, повинні розглядатися 

незалежно від тих, які цитують в основній частині РГР, і повинні бути 

перелічені наприкінці кожного додатку в переліку посилань. 

Якщо у РГР як додаток використовується документ, що має самостійне 

значення і оформлюється згідно з вимогами до документу даного виду, його 

копію вміщують у РГР без змін в оригіналі. Перед копією документу 

вміщують аркуш, на якому посередині друкують слово «ДОДАТОК __» і його 

назву (за наявності), праворуч у верхньому куті аркуша проставляють 

порядковий номер сторінки. Сторінки копії документу нумерують, 

продовжуючи наскрізну нумерацію сторінок звіту (не займаючи власної 

нумерації сторінок документа). 
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3 ЗАВДАННЯ ДО РГР 

«РОЗРОБКА ЦІЛЬОВОГО ПРОЕКТА З ГРАФІЧНИМ 

ІНТЕРФЕЙСОМ ЗА ДОПОМОГОЮ ІНСТРУМЕНТАРІЮ 

МОВИ C#» 

1 Розв’язання систем лінійних алгебраїчних рівнянь: 

˗ метод Крамера [9, 11, 12]; 

˗ метод Гаусса [9 - 12]; 

˗ метод Зейделя [9 - 12]. 

2 Чисельні методи розв’язання нелінійних рівнянь: 

˗ метод половинного ділення [9, 11, 12]; 

˗ метод Ньютона [9, 11, 12]; 

˗ метод січних (хорд) [9, 11, 12]. 

3. Інтегрування функції однієї змінної: 

˗ метод прямокутників [9, 11, 12]; 

˗ метод трапецій [9, 11, 12]; 

˗ метод Сімпсона (парабол) [ 9, 11, 12]. 

4. До завдань 1-3 розробити алгоритми та блок-схеми всіх методів розв’язання 

задач. 

5. РГР повинна бути виконана за вимогами єдиної системи програмної 

документації і складатися з чотирьох програмних документів. 
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ВАРІАНТИ 
Варіант 1 

1. Знайти корені СЛАР: 

1 2 3

1 2 3

1 2 3

5,8 3,8 3,2 4,5

2,5 7,8 3,3 7,1

6,5 7,1 9,8 6,1

x x x

x x x

x x x

+ + =


− + =
 − + =

 

2. Знайти корені рівнянь на проміжку: 

 3 3 1 0; 1; 2x x− − = −  

3. Обчислити визначений інтервал: 

2
sin

0

xe dx



 

Варіант 2 

1. Знайти корені СЛАР: 

1 2 3 4

1 2 4

2 3 4

1 2 3 4

2 5,4 1,2 8

3,5 6,2 9,5

2 2,1 5

4 7 6 0,24

x x x x

x x x

x x x

x x x x

+ − + =


− − =


− + = −
 + − + =

 

2. Знайти корені рівнянь на проміжку: 

 3 20,4 0,6 1,6 0; 1;1x x x+ + − = −  

3. Обчислити визначений інтервал: 

1,6

3
1,2

1

1 2
dx

x+
  

Варіант 3 

1. Знайти корені СЛАР: 

1 2 3

1 2 3

1 2 3

5,8 3,8 3,2 4,5

2,5 7,8 3,3 7,1

6,5 7,1 9,8 6,1

x x x

x x x

x x x

+ + =


− + =
 − + =
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2. Знайти корені рівнянь на проміжку: 

( )  
2 233 1 0; 2; 2x x− − = −  

3. Обчислити визначений інтервал: 

( )

0,5

0,4

1

1 sin
dx

x x+ +  

Варіант 4 

1. Знайти корені СЛАР: 

1 2 3 4

3 2 4

1 3 4

1 2 3 4

3 1,2 2,4 6

5 4 12

2 1

5 3,3 3 3,8

x x x x

x x x

x x x

x x x x

+ − + =

− + − = −


+ − =
 − + − =

 

2. Знайти корені рівнянь на проміжку: 

( ) 0y x = , якщо  5 3 1 0; 1,5;1x x− + = −  

3. Обчислити визначений інтервал: 

( )
0,6

2

0,4

cosx x dx  

Варіант 5 

1. Знайти корені СЛАР: 

1 2 3

1 2 3

1 2 3

4 6,25

2,2 4,1

2 3,4 3,6 4

x x x

x x x

x x x

+ − =


− + =
 − − =

 

2. Знайти корені рівнянь на проміжку: 

3 22 3 12 5 0x x x− − − =  

3. Обчислити визначений інтервал: 

( )1,5

2

0,5

sin 2

1

x
dx

x +  
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Варіант 6 

1. Знайти корені СЛАР: 

1 2 3

1 2 3

1 2 3

6 2,2 4 0

2 3,5 0

3 4 4 1,3

x x x

x x x

x x x

− − =


− + =
 − − = −

 

2. Знайти корені рівнянь на проміжку: 

4 3 23 8 18 2 0x x x− − + =  

3. Обчислити визначений інтервал: 

( )

0,9

2

0,1

1

cos

x
dx

x

+
  

Варіант 7 

1. Знайти корені СЛАР: 

1 2 4

1 3 4

1 2 3 4

1 2 3 4

2 1,1 3,3 9,2

1,5 2,4 8,6

3 2 5

3 9

x x x

x x x

x x x x

x x x x

− − = −


− + =


− + − = −
− + − + =

 

2. Знайти корені рівнянь на проміжку: 

( ) ( ) ( ) ( ) ( )0, де 5 8, 8lnf x g x f x x g x x− = = − =  

3. Обчислити визначений інтервал: 

1,8

2

0,2

0,2 1x dx+  

Варіант 8 

1. Знайти корені СЛАР: 

2 1 3

1

3 1 2

2,1 3 8

4,4

2 4 2,5

x x x

x

x x x

+ = −


= −
 + − =

 

2. Знайти корені рівнянь на проміжку: 

32 8 0x x− + =  
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3. Обчислити визначений інтервал: 

( )5,6

2

2,5

cos 3

2 1

x
dx

x −  

Варіант 9 

1. Знайти корені СЛАР: 

1 2

1 3 2

1 2 3

5,4 12,5 1,1

2,67 2,4

1,1 6,3

x x

x x x

x x x

− = +


+ = −
 − + =

 

2. Знайти корені рівнянь на проміжку: 

4 25 2 10 0x x− + =  

3. Обчислити визначений інтервал: 

( )

2,0 2

2

0,1

1

sin 2

x
dx

x

+
  

Варіант 10 

1. Знайти корені СЛАР: 

1 3

1 2 3

1 3

1,7 2,68 9,4

2,2 5 15,9

5 15

x x

x x x

x x

+ = −


+ + =
 − =

 

2. Знайти корені рівнянь на проміжку: 

3 2 4 0x x− − =  

3. Обчислити визначений інтервал: 

1,5

2

0

1 2x dx+  

Варіант 11 

1. Знайти корені СЛАР: 

1 2

1 2 3

3 2 1

6,8 7,4 5,6

2,2 3,4 7,8

12 1,1

x x

x x x

x x x

− =


+ + =
 + = − +
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2. Знайти корені рівнянь на проміжку: 

4 32 2 0x x x− + =  

3. Обчислити визначений інтервал: 

12

3

5

2 1x dx−  

Варіант 12 

1. Знайти корені СЛАР: 

3 1

1 2 3

2 3

7,1 2,4 15,2

3,2 1

15,2

x x

x x x

x x

+ =


+ − = −
 − = −

 

2. Знайти корені рівнянь на проміжку: 

3 23 3 12 9 0x x x+ + − =  

3. Обчислити визначений інтервал: 

6

1

2 1x dx−  

Варіант 13 

1. Знайти корені СЛАР: 

1 2 3 4

2 1 4

4 3 1

2 4

3,4 4,7 9,8

2,1 3,4 19,2

11,21,2

2,2 9,74

x x x x

x x x

x x x

x x

+ − + =


+ − =


− =
 + =

 

2. Знайти корені рівнянь на проміжку: 

2 2 15 0x x− + =  

3. Обчислити визначений інтервал: 

( )

0,8 3

2

0,1

1

cos

x
dx

x

+
  
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Варіант 14 

1. Знайти корені СЛАР: 

2 1

3 1 2

1 3

10,5 15,2

1,4 2,7 2,7

3,8 4,4 0

x x

x x x

x x

= − +


+ − + =
 − =

 

2. Знайти корені рівнянь на проміжку: 

4 25 8 0x x− − =  

3. Обчислити визначений інтервал: 

( )1,5

2

0,5

cos 2

1

x
dx

x +  

Варіант 15 

1. Знайти корені СЛАР: 

1 2 3

3 1

2 3 1

2,7 4,4 3,6 2

1,8 4,2 12

2,4 2,1 1,8

x x x

x x

x x x

− + =


= − −
 + − =

 

2. Знайти корені рівнянь на проміжку: 

34 3 2 0x x− + =  

3. Обчислити визначений інтервал: 

( )

0,9

2

0,1

1

1 cos
dx

x x+ +  

Варіант 16 

1. Знайти корені СЛАР: 

1 2 3

1 2 3

1 2 3

6 2,2 4 0

2 3,5 0

3 4 4 1,3

x x x

x x x

x x x

− − =


− + =
 − − = −

 

2. Знайти корені рівнянь на проміжку: 

32 8 0x x− + =  
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3. Обчислити визначений інтервал: 

1,8

2

0,2

0,2 1x dx+  

Варіант 17 

1. Знайти корені СЛАР: 

2 1 3

1

3 1 2

2,1 3 8

4,4

2 4 2,5

x x x

x

x x x

+ = −


= −
 + − =

 

2. Знайти корені рівнянь на проміжку: 

( ) ( ) ( ) ( ) ( )0, де 5 8, 8lnf x g x f x x g x x− = = − =  

3. Обчислити визначений інтервал: 

( )

0,9

2

0,1

1

cos

x
dx

x

+
  

Варіант 18 

1. Знайти корені СЛАР: 

1 2 4

1 3 4

1 2 3 4

1 2 3 4

2 1,1 3,3 9,2

1,5 2,4 8,6

3 2 5

3 9

x x x

x x x

x x x x

x x x x

− − = −


− + =


− + − = −
− + − + =

 

2. Знайти корені рівнянь на проміжку: 

4 3 23 8 18 2 0x x x− − + =  

3. Обчислити визначений інтервал: 

( )

2,0 2

2

0,1

1

sin 2

x
dx

x

+
  
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Варіант 19 

1. Знайти корені СЛАР: 

1 3

1 2 3

1 3

1,7 2,68 9,4

2,2 5 15,9

5 15

x x

x x x

x x

+ = −


+ + =
 − =

  

2. Знайти корені рівнянь на проміжку: 

4 25 2 10 0x x− + =  

3. Обчислити визначений інтервал: 

( )5,6

2

2,5

cos 3

2 1

x
dx

x −   

Варіант 20 

1. Знайти корені СЛАР: 

1 2

1 3 2

1 2 3

5,4 12,5 1,1

2,67 2,4

1,1 6,3

x x

x x x

x x x

− = +


+ = −
 − + =

 

2. Знайти корені рівнянь на проміжку: 

3 2 4 0x x− − =  

3. Обчислити визначений інтервал: 

( )

0,8 3

2

0,1

1

cos

x
dx

x

+
  
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