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За редакцією укладачів
І. Загальні методичні поради

Твори друку, створені багато років тому, продовжують слугувати завдяки каталогам і покажчикам. Бібліографічні праці, що відображають надбання народу – книги, журнали та інші друковані і рукописні матеріали – допомагають вивчати культурну спадщину минулого нашої країни.

У сучасних умовах бібліографічні праці, створені фахівцями-бібліографами, виконують роль посередників між книгами та читачами. Тому бібліографія – це нерв будь-якої наукової і культурної діяльності.

Вивчення курсу «Загальна та спеціальна  бібліографія» має на меті допомогти студентам через призму історії зрозуміти, що бібліографія складає істотну частину історії народної освіти. Вона з тих словесних творів розуму людського складає, так би мовити, всесвітню бібліотеку, відкриту для кожного. Вона не тільки показує стан і поступовий розвиток наук взагалі, утворює смак читачів до хороших творів, при цьому на саму книжкову торгівлю має добродійну дію. Пізнання книг і всього того, що відноситься до історії книгодрукування, складання каталогів, ґрунтовні відомості про рідкісні і цікаві книги, не по їх заголовках і формату, але і за їх змістом…

Предмет бібліографії можна визначити як результат і зміст бібліографічної діяльності. З урахуванням інформативної специфіки цієї діяльності предмет бібліографії можна також кваліфікувати і як ідеальний результат (зміст) – бібліографічна інформація; і як об’єктивний результат (зміст) існування бібліографічної інформації – спосіб її опредметнення у формі книги, але своєрідної книги – «бібліографічної книги».

Науковими методичними основами навчальної дисципліни є конкретно-історичний підхід у поєднанні з використанням методів наукового аналізу та синтезу в їхній єдності, а також психолого-педагогічні принципи.

В основі даного курсу лежить гуманістичний та діяльний підхід до вивчення проблем навчальної дисципліни.

Формами навчального процесу із «Загальної та спеціальної бібліографії» є лекції, семінарські заняття, консультації, індивідуальна та самостійна робота студентів.

Основна роль у вивченні дисципліни належить лекціям, які визначають зміст і спрямованість навчального процесу, є ефективним засобом оволодіння студентами знаннями з історії бібліографії. Уміння слухати і конспектувати лекційний матеріал – важливий фактор досягнення успіху у навчанні. На лекційних заняттях висвітлюються основні питання теми, подаються узагальнені висновки. Лекції забезпечують злагоджене і гармонійне вивчення курсу «Загальна та спеціальна бібліографія».

Одним із видів навчальних занять є семінарські заняття – така форма навчальної роботи, під час якої знання студентів, здобуті на лекції та під час самостійної роботи, закріплюються, розширюються і поглиблюються. Семінарські заняття проводяться за темами лекційного курсу. На семінарських заняттях здійснюється обговорення теоретичних питань із теми, перевірка виконаних завдань для самостійної роботи, захист рефератів, розв’язання завдань під керівництвом викладача з колективним аргументованим оцінюванням, що допомагає активізувати аналітичне мислення, сприяє засвоєнню нової інформації та формуванню вмінь студентів у змагальному режимі. 

Семінарські заняття дають можливість здобути навички усного виступу, вміння викладати матеріал вільно, грамотно, творчо і обґрунтовано. Вони також надають можливість напрацювати уміння аналізувати складний шлях розвитку, який пройшла бібліографія, через призму цього аналізу краще розуміти тенденції розвитку сучасного бібліографознавства.

Студенти мають можливість навчитися вести полеміку, обговорювати, доповнювати, давати оцінку виступам своїх товаришів. Викладачі, відповідно, оцінюють як тих, хто відповідає на поставлене питання, так і тих, хто доповнює його.

Починати підготовку до семінарського заняття (СЗ) слід з уважного ознайомлення з планом, з’ясування характеру питань та їхнього змісту. Далі доцільно відпрацювати конспект лекцій, уважно прочитати літературу за темою семінарського заняття, а основні положення, аргументи, факти – законспектувати у зошит. За потреби можна звернутися до викладача для отримання консультації.

Добра підготовка кожного студента дає можливість провести семінарське заняття цікаво, з творчим обговоренням усіх питань, взаємним обміном думками щодо актуальних проблем. Саме таке заняття дає можливість засвоїти тему, що включає і аналіз проблем сучасної бібліографії.

Важливою формою вивчення матеріалу є самостійна робота студентів. Конспект лекції потрібно старанно доопрацьовувати, доповнювати матеріалом із навчальних посібників, монографічної і довідкової літератури.

Самостійна робота з вивчення курсу «Загальна та спеціальна бібліографія» буде успішною у тому разі, якщо студент виявить сувору самодисципліну і цілеспрямованість у пошуках знань.

Консультації дають змогу викладачеві здійснювати індивідуалізований спосіб навчання, а студентові отримати роз’яснення і допомогу в оволодінні необхідною сумою знань і виробленні професійних навичок.

 
Наукова дисципліна «Загальна та спеціальна  бібліографія» завершується складанням заліку.

ІІ. Питання до семінарських занять

Семінарське заняття 1

Тема : «Поняття бібліографічної інформації»
Мета: поглибити, удосконалити знання про причини виникнення бібліографічної інформації, її сутність, функції, форми існування в сучасному
 інформаційному суспільстві.
1.  Причини виникнення бібліографічної інформації (БІ).

2. Суспільні функції бібліографічної інформації.
3. Властивості БІ. «Подвійність БІ» та «вторинність БІ».

4. Зовнішня структура БІ або форми існування.

5. Інформаційні бар’єри, їх характеристика.

6. Структура бібліографічного запису.

Питання для самоконтролю:
1. Назвіть причини виникнення бібліографічної інформації.

2. Що таке бібліографічна інформація?

3. Які функції виконує бібліографічна інформація в суспільстві? 

4. Розкрийте призначення бібліографічної інформації в системі документальних комунікацій. 
5. Схарактеризуйте інформаційні бар’єри між документом і споживачем.

6. Розкрийте властивості бібліографічної інформації.

7. Що таке інформаційно-споживча діяльність?

8. Опишіть документально-бібліографічні потреби.

9. Опишіть форми існування бібліографічної інформації.
10. Поясніть співвідношення термінів «бібліографічний документ» і «бібліографічний посібник».

11. Що таке бібліографічний запис? Назвіть його обов’язковий складник.

12.  Схарактеризуйте структуру бібліографічного запису.

13.  Поясніть сутність понять «подвійність бібліографічного запису» та «вторинність бібліографічного запису».

Основна література

Буран В. Я. Бібліографія  / В. Я. Буран, О. П. Довгопола. – К. : Вища школа, 1984. – 214 с.

Вернигора Н. М. Загальна і спеціальна бібліографія  : навч. посіб. для студ. спец. «Журналістика» / Н. М. Вернигора. – К. : Нац. ун-т ім. Т. Г. Шевченка, 2007. – 127 с. 

Володин Б. Ф. Всемирная история библиотек  / Б. Ф. Володин. – М. : Профессия, 2004. – 464 с. 

Женченко М. І. Загальна та спеціальна бібліографія: навч. посіб./ М. Женченко . – К. : Жнець, 2011. – 255 с.

Земсков А. И. Электронные библиотеки : учеб. для вузов / А. И. Земсков. – М. : Либерия, 2003. – 352 с. 
Романюк М. М. Загальна і спеціальна бібліографія  : навч. посіб. для студ. спец. «Видавнича справа та редагування» / М. М. Романюк. – Львів, 2003. – 96 с. 

Швецова-Водка Г. М. Вступ до бібліографознавства : навч. посіб. для студ. вищ. навч. закл. / Г. М. Швецова-Водка. – К. : Кондор, 2004. – 222  с. 

Додаткова література

Диомидова Г. Н. Библиографоведение : учебник для учеб. заведений / Г. Н. Диомидова. – Спб. : Профессия, 2002. – 288 с. 

Коршунов О. П. Библиография : Теория, методология, методика / О. П. Коршунов. – М. : Высш. шк. 1986. – 287 с. .

Семінарське заняття 2

Тема: «Походження й історія розвитку бібліографії як науки».
Мета: поглибити, удосконалити знання про історію виникнення та розвиток бібліографії як галузі практичної діяльності, її теоретико-методологічні засади.
1. Зародження бібліографії як науки.

2. Перші бібліографічні пам’ятки.

3. Термін «бібліографія» та розвиток його значень у ХІХ ст.

4. Дослідження бібліографії як суспільного явища у ХХ ст.

5. Відомі бібліографи-книгознавці.

7. Структура бібліографії як системи.

Питання для самоконтролю:
1. Які чинники вплинули на формування практичної бібліографічної діяльності?

2. Назвіть найдавніші бібліографічні пам’ятки людства та їх авторів,  з’ясуйте роль цих праць  у розвитку бібліографічної діяльності.
3. Опишіть бібліографічні пам’ятки у Стародавній Русі та в Україні у ХVІ-ХVІІ століттях ?
4. Коли виник термін «бібліографія» та який був його первісний зміст?
5. Яких значень набуває цей термін у ХVІІ столітті?
6. Поясніть причини полісемічності терміна «бібліографія» у ХІХ столітті.
7. Опишіть внесок українських бібліографів  у розвиток бібліографії у ХХ столітті.
8. Схарактеризуйте державні стандарти з бібліографічної термінології, що з’явилися у другій половині ХХ століття. Як змінювалося в них тлумачення терміна «бібліографія»?
9. Сформулюйте сучасне визначення бібліографії як галузі діяльності.

10.  Опишіть структуру бібліографії  та її зв'язок з різними сферами людської діяльності.
Основна література

Вернигора Н. М. Загальна і спеціальна бібліографія : навч. посіб. для студ. спец. «Журналістика» / Н. М. Вернигора. – К. : Нац. ун-т ім. Т. Г. Шевченка, 2007. – 127 с. 

Женченко М. І. Загальна та спеціальна бібліографія: навч. посіб./ М.Женченко . – К. : Жнець, 2011. – 255 с.

Корнєйчик І. Історія української бібліографії в дожовтневий період / І. Корнєйчик. – Харків, 1971. – 120 с. 

Коршунов О. П. Библиография : Теория, методология, методика  / О. П. Коршунов. – М. : Высш. шк. 1986. – 287 с. 
Романюк М. М. Загальна і спеціальна бібліографія  : навч. посіб. для студ. спец. «Видавнича справа та редагування» / М. М. Романюк. – Львів, 2003. – 96 с. 

Швецова-Водка 
Г. М. Вступ до бібліографознавства : навч. посіб. для студ. вищ. закл. / Г. М. Швецова-Водка. – К. : Кондор, 2004. – 222  с. 

Додаткова література

Гуменюк М. П. Біля джерел радянської бібліографії / М. П. Гуменюк. – К. : Наук. думка, 1991. – 151 с.

Манежева М. О. Основы библиографии  / М. О. Манежева. – М. : Высш. шк., 1982. – 168 с. 

Семінарське заняття 3

Тема: «Структура практичної бібліографічної діяльності: загальна характеристика».

Мета: поглибити, удосконалити знання про сутність, види, складові, структуру практичної бібліографічної діяльності
1. Практична бібліографія, її компоненти.

2. Суб’єкти  та об’єкти бібліографічної діяльності.

3. Характеристика основних теоретичних концепцій бібліографії –книгознавчої та документографічної.

4. «Бібліографічний пошук», його зв’язок із документальним та інформаційним пошуком.

5. Співвідношення понять «інформаційна потреба», «інформаційний інтерес» та «інформаційний запит».

6. Характеристика понять: інформаційно-пошукова система, пошуковий документа, пошуковий образ запиту, пошуковий припис.

7. Властивості інформаційного пошуку – пертинентність і релевантність.

8. Повнота і точність бібліографічного пошуку, «втрата інформації» та «інформаційний шум».

9. Непрофесійна бібліографічна діяльність.

10.  Професійна бібліографічна діяльність.

Питання для самоконтролю:
1. Що таке практична бібліографічна діяльність?
2. Опишіть процеси виробництва та поширення бібліографічної інформації.
3. Назвіть канали виробництва та доведення БІ до споживачів.

4. У яких напрямах виявляються результати практичної бібліографічної діяльності ?
5. Опишіть співвідношення компонентів практичної бібліографічної діяльності.

6. Схарактеризуйте основні теоретичні концепції бібліографії: книгознавчу та документографічну.

7. Поясніть різницю між професійною і непрофесійною бібліографічною діяльністю.
8. Опишіть професійно важливі риси бібліографа.

9. Назвіть суб’єктів і об’єктів бібліографічної діяльності.

10.  Визначте поняття інформаційно-пошукової системи, пошукового образу документа, пошукового припису.

11.  Визначте зміст поняття «бібліографічний пошук», поясніть його зв’язок із документальним та інформаційним пошуком.

12.  Схарактеризуйте такі властивості інформаційного пошуку як пертинентність і релевантність.

13.  Як досягти повноти і точності бібліографічного пошуку? Розкрити поняття «втрата інформації» та «інформаційний шум».

Основна література

Буран В. Я.; Довгопола О. П. Бібліографія  / В. Я. Буран, О. П. Довгопола. – К. : Вища школа, 1984. – 214 с. 

Романюк М. М. Загальна і спеціальна бібліографія  : навч. посіб. для студ. спец.«Видавнича справа та редагування» / М. М. Романюк. –  Львів, 2003. – 96 с.

Швецова-Водка Г. М. Вступ до бібліографознавства  : навч. посіб. для студ. вищ. навч. закл. / Г. М. Швецова-Водка. – К. : Кондор, 2004. – 222 с. 

Додаткова література

Коршунов О. П. Проблемы общей теории библиографии / О. П. Коршунов. – М. : Высш. шк., 1975. – 192 с. 
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Тема: «Бібліографування як процес виробництва бібліографічної інформації, його методи».

Мета: поглибити, удосконалити знання про види, відмінності методів бібліографування, особливості їх застосування у бібліографічній діяльності.
1. Методи бібліографування та їх поділ.

2. Бібліографічне виявлення.

3. Бібліографічний відбір.

4. Способи бібліографічного групування.

5. Формальні критерії бібліографічного відбору.

6. «Бібліографічна характеристика». Способи бібліографічної характеристики.

7. Бібліографічне групування за змістом документів.

8. Особливості персонального групування, «персональна рубрика».

9. «Найдрібніша рубрика» бібліографічного посібника.

10.  Допоміжний покажчик до бібліографічного посібника, його склад.

Питання для самоконтролю:
1. Назвіть методи бібліографування та принципи їх поділу.
2. Сформулюйте спільні для всіх методів бібліографування принципи.

3. Схарактеризуйте метод «бібліографічного виявлення».

4. Розкрийте сутність «бібліографічного відбору» та його етапи.

5. Розкрийте поняття «бібліографічна характеристика».

6. Які є способи бібліографічної характеристики?

7. Які є методи бібліографічної характеристики та яке їх призначення?

8. Розкрийте сутність поняття «бібліографічне групування» та його призначення. 
9. Назвіть способи бібліографічного групування за змістом документів.

10.  Опишіть способи бібліографічного групування за формально-видавничими ознаками документів.
11.  Що таке «найдрібніша рубрика»? 

12.  Розкрийте змістові способи розташування бібліографічних записів у найдрібнішій рубриці.

13.  Опишіть формальні способи розташування бібліографічних записів у найдрібнішій рубриці.

14.  Назвіть змішані формально-змістові способи розташування бібліографічних записів у найдрібнішій рубриці.

15.  Які особливості персонального групування? Що таке «персональна» рубрика?

16.   Яке призначення допоміжного покажчика до бібліографічного посібника? Які критерії відбору того чи іншого покажчика для бібліографічного посібника?
17.  Які структурні особливості допоміжного покажчика?

18.  Назвіть види допоміжних покажчиків, що використовують ознаки змісту документів.

19.  Які є види допоміжних покажчиків за формальними ознаками документів?
Основна література

Коршунов О. П. Библиографическая работа в библиотеке: Организация и методика  : учебник / О. П. Коршунов. – М. : Книга, 1990. – 225 с.

Романюк М. М. Загальна і спеціальна бібліографія  : навч. посіб. для студ. спец. «Видавнича справа та редагування» / М. М. Романюк. – Львів : 2003. – 96 с.

Швецова-Водка Г. М. Бібліографічні ресурси України: загальна характеристика  : навч. посіб. / Г. М. Швецова-Водка. – Рівне: Рівнен. держ. ун-т, 2000. – 205 с. 

Швецова-Водка Г. М. Вступ до бібліографознавства  : навч. посіб. для студ. вищ. навч. закл. / Г. М. Швецова-Водка. – К. : Кондор, 2004. – 222  с. 

Додаткова література

Буран В. Я. Бібліографія  / В. Я. Буран, О. П. Довгопола. – К. : Вища школа, 1984. – 214 с.

Вохрышева М. Г. Библиографическая деятельность. Структура и эффективность  / М. Г. Вохрышева. – М. : Кн. Пал., 1989. – 203 с. 
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Тема: «Класифікація бібліографічних посібників».

Мета: поглибити, удосконалити знання про види, відмінності, особливості бібліографічних посібників як результату практичної бібліографічної діяльності
1. Класифікація бібліографічної продукції.

2. Класифікація БП за багатоаспектною ознакою.

3. Вид, форма, жанр, тип БП.

4. Основні  вимоги до класифікування.

5. «Суспільне значення БП», загальна характеристика.

6. Характеристика видів БП за тематико-галузевим змістом відображених документів.

7. Види БП за змістовно-територіальними зв’язками відображених документів.

8. Види БП за часом видання відображених документів.

9. БП за способом бібліографічної характеристики.

10.  Зовнішні форми БП.

11.  Реєстраційні та вибіркові БП.

Питання для самоконтролю:
1. Розмежуйте поняття «клас», «класифікування», «класифікація».
2. Поясніть сутність і призначення багатоаспектної фасетної класифікації БП. Дайте їй усебічну характеристику.

3. Поясніть поняття «вид», «жанр», «тип», «форма» БП.

4. Які є види БП за  суспільним призначенням?

5. Які критерії відображених документів покладено в основу класифікації БП за  особливостями об’єкта обліку?

6. Охарактеризуйте види БП за тематико-галузевим змістом відображених документів.

7. Охарактеризуйте види БП за змістовно-територіальними зв’язками відображених документів.

8. Опишіть види БП за часом і місцем видання відображених документів. 
9. Назвіть види БП за мовою видання відображених документів.

10.  Які існують види БП за ступенем згортання інформації, що міститься у відображених документах?
11. Сформулюйте відмінності реєстраційних та вибіркових БП. 
12.  Дайте загальну характеристику видів БП за особливостями методів бібліографування.

13.  Опишіть БП за способом бібліографічної характеристики.

14.  Які існують види БП за способом бібліографічного групування?
15.  Назвіть види БП за мовою відображених документів.
16.  Опишіть зовнішні форми БП.

Основна література

Вохрышева М. Г. Библиографическая деятельность. Структура и эффективность  / М. Г. Вохрышева. – М. : Кн. пал., 1989. – 203 с. 
Женченко М. І. Загальна та спеціальна бібліографія: навч.посіб./ М. Женченко . – К. : Жнець, 2011. – 255 с.

Коршунов О. П. Библиография : Теория, методология, методика  / О. П. Коршунов. – М. : Высш. шк., 1986. – 287 с.  

Романюк М. М. Загальна і спеціальна бібліографія  : навч. посіб. для студ. спец. «Видавнича справа та редагування» / М. М. Романюк. – Львів, 2003. – 96 с.

Швецова-Водка Г. М. Вступ до бібліографознавства : навч. посіб. для студ. вищ. навч. закл. / Г. М. Швецова-Водка. – К. : Кондор, 2004. – 222  с. 

Додаткова література

Вернигора Н. М. Загальна і спеціальна бібліографія  : навч. посіб. для студ. спец. «Журналістика» / Н. М. Вернигора. – К. : Нац. ун-т ім. Т. Г. Шевченка, 2007. – 127 с.

Гречихин А. А. Общая библиография: Теоретико-методологические основы  : учеб. пособие / А. А. Гречихин. – М. : Наука, 1990. – 108 с. 
Земсков А. И. Электронные библиотеки  : учеб. для вузов / А. И. Земсков, Я. Л. Шрайберг. – М. : Либерия, 2003. – 352 с. 
Коршунов О. П. Библиографическая работа в библиотеке: Организация и методика : учебник / О. П. Коршунов. – М. : Высш. шк., 1987. – 195 с. 
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Тема: «Класифікація бібліографії».

Мета: удосконалити знання про класифікацію бібліографії, її термінологічні поняття; відмінності, особливості  основних видів бібліографії
1. Види бібліографії за суспільним призначенням.
2. «Вид бібліографічних посібників» і «вид бібліографії», їх особливості і різниця.

3. Основні види бібліографії.

4. Організаційно-відомча структура бібліографії.

5. Види бібліографії за ознакою змісту документів, що опубліковуються.

6. Види бібліографії за територіально-змістовною ознакою.

7. Бібліографія бібліографії, біобібліографія, загальна характеристика.

8. Зміст понять: «поточна державна бібліографія», «загальна ретроспективна бібліографія», «науково-допоміжна технічна бібліографія», «рекомендаційна бібліографія художньої літератури».

Питання для самоконтролю:
1. Розкрийте дискусійність проблеми класифікації бібліографії.

2. У чому суспільне призначення бібліографії?

3. Які ви знаєте види бібліографії за суспільним призначенням?

4. Визначте особливості та відмінності понять «вид бібліографічних посібників» і «вид бібліографії».
5. Розкрийте організаційно-відомчу структуру бібліографії. Які громадські інститути виконують функцію комунікаційних посередників, що створюють і передають БІ?

6. Розкрийте види бібліографії за ознакою змісту документів, що опубліковуються.

7. Охарактеризуйте види бібліографії за територіально-змістовною ознакою.

8. Дайте загальну характеристику понять «бібліографія бібліографії», «біобібліографія».
9. Розкрийте зміст понять: «поточна державна бібліографія», «загальна ретроспективна бібліографія», «науково-допоміжна технічна бібліографія», «рекомендаційна бібліографія художньої літератури».

Основна література

Буран В. Я. Бібліографія  / В. Я. Буран, О. П. Довгопола. – К. : Вища школа, 1984. – 214 с. 

Грузинова Л. Б. Библиография  : учеб. для вузов / Л. Б. Грузинова. – М : МГУП, 2003. – 284 с. 
Коцьмирчук Г. Д. Історична бібліографія : курс лекцій / Г. Д. Коцьмирчук. – К. : Логос, 2007. – 66 с. 

Романюк М. М. Загальна і спеціальна бібліографія  : навч. посіб. для студ. спец. «Видавнича справа та редагування» / М. М. Романюк. – Львів, 2003. – 96 с.

Швецова-Водка Г. М. Вступ до бібліографознавства  : навч. посіб. для студ.вищ.навч. закл. / Г. М. Швецова-Водка. – К. : Кондор, 2004. – 222 с. 

Додаткова література

Вернигора Н. М. Загальна і спеціальна бібліографія : навч. посіб. для студ. спец. «Журналістика» / Н. М. Вернигора. – К. : Нац. ун-т ім. Т. Г. Шевченка, 2007. – 127 с. 

Кисельова В. П. Краєзнавча бібліографія як складова національної бібліографії України / В. П. Кисельова. – К. : 1995. – 246 с.

Коршунов О. П. Библиография: Теория, методология, методика  / О. П. Коршунов. – М. : Высш. шк. 1986. – 287 с. 
Осипов В. О. Книготорговая библиография  / В. О. Осипов. – М. : Книга, 1984. – 344 с.
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Тема: «Бібліографічне обслуговування,  його види».

Мета: удосконалити знання про види, структуру, основні поняття бібліографічного обслуговування; поглибити  знання про структуру практичної бібліографічної діяльності
1. Види бібліографічного обслуговування, їх відмінності.

2. Особливості та узагальнена структура довідково-бібліографічного обслуговування (ДБО).

3. Відповіді у процесі ДБО, відмінності між ними.

4. Види бібліографічних довідок.

5. Особливості та узагальнена структура процесу бібліографічного інформування споживачів (БІС).

6. Методи групового бібліографічного інформування.

7. Методи масового бібліографічного інформування.

8. Рекомендаційно-бібліографічне обслуговування читачів, його мета (РБО).

Питання для самоконтролю:
1. Розкрийте зміст поняття «бібліографічне обслуговування».

2.  Проаналізуйте відмінності різних видів бібліографічного обслуговування.
3. Яка мета ДБО?

4. Опишіть структуру ДБО.

5. Які можуть бути види відповідей у процесі ДБО?

6. Назвіть види бібліографічних довідок.

7. Розкрийте поняття «бібліографічне інформування споживачів».
8. Поясніть відмінності та особливості ДБО та БІС.

9. Назвіть види БІС.

10.  Опишіть методи виконання БІС.

11.  Розкрийте зміст поняття «рекомендаційно-бібліографічне обслуговування» та його мету.
12.  Схематично відтворіть структуру РБО. Прокоментуйте її.
Основна література

Вернигора Н. М. Загальна і спеціальна бібліографія  : навч. посіб. для студ. спец. «Журналістика» / Н. М. Вернигора. – К. : Нац. ун-т ім. Т. Г. Шевченка, 2007. – 127 с. 

Диомидова Г. Н. Библиографоведение  : учеб. для учеб. заведений / Г. Н. Диомидова. – СПб. : Профессия, 2002. – 288 с.

Земсков А. И. Электронные библиотеки  : учеб. для вузов / А. И. Земсков. – М. : Либерия, 2003. – 352 с. 
Коршунов О. П. Библиографоведение : общий курс: учебник/ О. П. Коршунов. – М.: Кн. палата, 1990. – 231 с.
Романюк М. М. Загальна і спеціальна бібліографія  : навч. посіб. для студ. спец. «Видавнича справа та редагування» / М. М. Романюк. – Львів, 2003. – 96 с.

Швецова-Водка Г. М. Вступ до бібліографознавства  : навч. посіб. для студ. вищ. навч. закл. / Г. М. Швецова-Водка. – К. : Кондор, 2004. – 222  с.

Додаткова література

Володин Б. Ф. Всемирная история библиотек  / Б. Ф. Володин. – М. : Профессия, 2004. – 464 с. 
Коршунов О. П. Библиография: Теория, методология, методика  / О. П. Коршунов. – М. : Высш. шк. 1986. – 287 с. .

Семінарське заняття 8

Тема: «Національна бібліографія України».

Мета: поглибити, удосконалити знання про тенденції розвитку сучасної бібліографії, систему інформаційного забезпечення бібліографічної діяльності в сучасній Україні.

1. Тенденції розвитку сучасної бібліографії.
2. Центри поточної державної бібліографії.

3. Центри ретроспективної національної бібліографії.
4. Система інформаційного забезпечення бібліографічної діяльності.

5. Бібліографічна реєстрація в сучасній Україні.

6.  Бібліографічний репертуар української періодики.

7. Основні напрями діяльності Книжкової палати України.

Питання для самоконтролю:
1. Розкрийте особливості розвитку сучасної бібліографії.

2. Поясніть зміст поняття «поточна державна бібліографія».

3. Сформулюйте завдання поточної державної бібліографії.

4. Порівняйте поняття «поточна державна бібліографія» і «національна бібліографія».

5. Назвіть центри поточної державної бібліографії та їх завдання.

6. Які є центри ретроспективної національної бібліографії?

7. Охарактеризуйте систему інформаційного забезпечення бібліографічної діяльності.

8.  Схарактеризуйте особливості бібліографічної реєстрації в сучасній Україні.

9. Опишіть  бібліографічний репертуар української періодики.

10.  Розкрийте історію діяльності Книжкової палати України.
Основна література

Бабич В. С. Бібліографія / В. С. Бабич. – К., 2002. – 88 с. 

Вернигора Н. М. Загальна і спеціальна бібліографія  : навч. посіб. для студ. спец. «Журналістика» / Н. М. Вернигора. – К. : Нац. ун-т ім. Т. Г. Шевченка, 2007. – 127 с. 

Женченко М. І. Загальна та спеціальна бібліографія: навч. посіб./ М. Женченко . – К. : Жнець,  2011. – 255 с.

Коршунов О.П. Библиографоведение : общий курс: учебник/ О. П. Коршунов. – М.: Кн. палата,1990. – 231 с.

Романюк М. М. Загальна і спеціальна бібліографія : навч. посіб. для студ. спец. «Видавнича справа та редагування» / М. М. Романюк. – Львів, 2003. – 96 с.
Сенченко М. Книжкова палата України: історія і сьогодення /  М. Сенченко. - 2-ге вид., випр. і доп. – К., 2004. – 164 с.

Швецова-Водка Г. М. Вступ до бібліографознавства : навч. посіб. для студ. вищ. навч. закл. /Г. М. Швецова-Водка. – К. : Кондор, 2004. – 222 с. 

Швецова-Водка Г. М. Бібліографічні ресурси України: загальна характеристика: навч. посіб. для студ. вищ. навч. закл. /Г. М. Швецова-Водка; Рівнен. держ.гуман. ун-т. – Рівне: РДГУ, 2000.

Додаткова література

Буран В. А. Бібліографія  / В. Я. Буран, О. П. Довгопола. – К. : Вища школа, 1984. – 214 с. 

Омельчук В. Національна бібліотека України: тенденції розвитку, проблеми, розробки / Омельчук В. //  Бібліотечний  вісник. – 1995. – №5. – С. 11 – 13. 
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Тема: «Бібліографія і суміжні науки».

Мета: поглибити, удосконалити знання про міждисциплінарні та міжгалузеві зв’язки бібліографії з іншими суміжними науками та галузями знань
1. Бібліографія і книгознавство.

2. Бібліографія і документознавство.

3. Бібліографія і літературознавство.

4. Бібліографія і наукознавство.

Питання для самоконтролю:
1. Визначте об’єкт і предмет бібліографії, її завдання. Порівняйте з об’єктами, завданнями суміжних дисциплін (редагування, бібліотекознавство, інформатика, книжкова справа, науково-інформаційна діяльність тощо).
2. Порівняйте в історичному аспекті бібліографію з книгознавством, практичну бібліографічну діяльність із книжковою справою. Обґрунтуйте свою відповідь, посилаючись на концепції А. І. Барсука, Є. Л. Немировського, А. В. Соколова, А. О. Бєловецької, О. А. Гречихина, Й. Є. Баренбаума.
3. Проаналізуйте співвідношення бібліографії і документознавства, архівознавства. Виділіть спільне і відмінне.

4. Визначте співвідношення бібліографії і літературознавства.

5. Порівняйте бібліографію і наукознавство.

Основна література

Бабич В. С. Бібліографія /  В. С. Бабич. – К., 2002. – 88 с. 

Вернигора Н. М. Загальна і спеціальна бібліографія  : навч. посіб. для студ. спец. «Журналістика» / Н. М. Вернигора. – К. : Нац. ун-т ім. Т. Г. Шевченка, 2007. – 127 с. 

Осипов В. О. Основы библиографии и изучения книги  : учебник / В. О. Осипов. – М. : Книга, 1959 . – 240 с. 
Швецова-Водка Г. М. Вступ до бібліографознавства  : навч. посіб. для студ.вищ. навч. закл. / Г. М. Швецова-Водка. – К. : Кондор, 2004. – 222 с. 

Додаткова література

Баренбаум И. Е. Информационно-комуникационные науки в свете эволюции средств информации и комуникации // Книга: исследования и материалы, 1990. – Сб. 61. –  С.31– 47.
Беловецкая А. А.  Общее книговедение: учеб. пособие для студентов вузов по спец. «Книговедение и орг. кн. торговли» / А. А. Беловецкая. – М. : Книга, 1987. – 238 с.
Борсук А. И. Библиографоведение в системе книговедческих дисциплин: методолог. очерк / А. И. Борсук. – М. : Книга, 1975. – 206 с.
Буран В. А. Бібліографія  / В. Я. Буран, О. П. Довгопола. – К. : Вища школа, 1984. – 214 с. 

Воробьев Г. Г. Документ: информационный анализ  / Г. Г. Воробьев. – М. : Наука, 2001. – 247 с. 

Гречихин А. А. Общая библиография: теорет.-методолог. основы: учеб. пособие / А. А. Гречихин; Моск. полигр. ин-т. – М., 1990. – 108 с.
Соколов А.В. Общая теория социальной коммуникации: учеб. пособие / А. В. Соколов. – СПб., 2002. – 459 с.

Немировский Е. Л. Некоторые вопросы общей теории книговедення и истории книги // Проблемы рукописной и печатной книги. – М., 1976. – с. 11–19.
III. Тематика реферативних робіт та методичні рекомендації щодо їх виконання


Реферативна робота  є одним із видів індивідуальної роботи студента. Виконуючи цю роботу, студент має виявити рівень опанування основного курсу, вміння оперувати засвоєними поняттями, застосовувати на практиці знання, набуті на лекційних і семінарських заняттях. 


Питання для реферату студент обирає самостійно з врахуванням уподобань та інтересів.
Навчальний реферат із курсу «Загальна і спеціальна бібліографія» – це самостійна робота студента, підготовлена на основі критичного огляду різних джерел з певної теми, проблеми, що засвідчує його знання літератури з теми, розуміння основних підходів до вирішення наукової і практичної проблеми, а також демонструє його вміння усвідомлювати явища у соціально-комунікаційній сфері на основі теоретичних знань. 

У процесі роботи над рефератом можна виділити чотири етапи: 

1) вступний – вибір теми, складання списку літератури для опрацювання, початок її вивчення, розробка плану і написання вступу;

2) основний – детальне опрацювання літератури, робота над змістом і висновками реферату;

3) прикінцевий – оформлення реферату, критична оцінка його змісту і виправлення виявлених недоліків; 

4) захист реферату. 

Текст реферату пишуть, друкують на аркушах формату А – 4 з одного боку, сторінки пронумеровують вгорі праворуч. Набір тексту здійснюється стандартним 14 шрифтом Times New Roman. 

Міжрядковий інтервал – 1,5, відступ в абзацах – 1,25 см. Береги мають бути таких розмірів: лівий – 30 мм, правий – 15 мм, верхній   – 20 мм, нижній – 20 мм. Обсяг реферату – 8 – 12 сторінок. 

Структура реферату містить такі елементи: 

– титульна сторінка; 

– план;

– вступ;

– основна частина (розділи, пункти і підпункти);

– висновки;

– список використаних джерел;

– додатки. 

На титульному аркуші реферату вказуються (див. додаток А): офіційна назва навчального закладу, факультету і кафедри; прізвище та ініціали автора реферату, абревіатура навчальної групи; повна назва теми; прізвище та ініціали наукового керівника, його науковий ступінь і вчене звання; місто, де знаходиться навчальний заклад та рік написання реферату. Після титульного аркуша подається план реферату з точною назвою кожного розділу (пункту) і вказуванням його сторінок.

Складання плану реферату необхідно розпочати на етапі вивчення літератури. План – це точний і короткий перелік положень у тому порядку, в якому вони розташовуватимуться в рефераті упродовж розкриття теми. 

Існує два основні типи плану: простий і складний (розгорнутий). У простому плані зміст реферату поділяють на пункти, а в складному – на розділи і пункти та підпункти. Правильно складений план реферату відповідає сформульованій темі, меті і завданням роботи. Назва розділу (пункту) плану не повинна повторювати назву теми (частина не дорівнює цілому). 

У вступі реферату обсягом 1 – 2 сторінки обґрунтовують актуальність обраної теми, оцінюють стан дослідження наукової проблеми, формулюють мету і визначають завдання реферату, дають короткий загальний огляд наявної літератури і використаних джерел. 

Обґрунтування актуальності обраної теми передбачає відповідь на питання: чому вибрав цю тему реферату, чим вона цікава? 

Оцінюючи стан дослідження наукової проблеми, треба коротко висвітлити ту низку відомих авторові наукових уявлень, яка склалася в науці з цієї проблеми. 

У вступі реферату мету можна сформулювати за допомогою дієслів: вивчити, визначити, обґрунтувати, проаналізувати, систематизувати, висвітлити, розглянути, узагальнити тощо. 

Завдання роботи – це конкретні етапи досягнення її мети. Завдання також починають формулювати за допомогою зазначених вище дієслів.

У короткому огляді літератури і джерел, з якими автор працював, треба оцінити їх корисність, доступність. 

Зміст реферату має відповідати його темі, меті. Кожний розділ (пункт) реферату слід починати з нової сторінки. Необхідно послідовно розкривати всі передбачені планом питання, обґрунтовувати, пояснювати основні положення, ілюструвати їх конкретними прикладами і фактами, формулювати думки чітко, просто, правильно і недвозначно.

Виклад матеріалу в рефераті має бути логічним, послідовним, без повторів. У наукових текстах не рекомендується викладати інформацію від першої особи однини, краще – в безособовій формі. Слід уникати складних граматичних зворотів, незвичних термінів і символів або пояснювати їх при першому згадуванні в тексті реферату. При поданні в тексті прізвища обов’язково перед ним треба ставити ініціали. 

Висвітлюючи різні погляди і наукові положення, цитати необхідно посилатися на використане джерело. У рефераті відомості про використане джерело подають після цитати у квадратних дужках: спочатку вказують номер джерела зі списку використаної літератури, а потім через кому – його сторінку, наприклад, [6, с.147]. Однак цитатами не слід надуживати, особливо громіздкими.

Якщо важливий документ потребує наведення його в тексті реферату в повному обсязі, то краще винести його в додатки.

Кожний розділ реферату повинен завершуватись чіткими і лаконічними висновками, в яких потрібно висвітлити такі аспекти: 

– оцінити ступінь досягнення мети і виконання завдань роботи; 

– перерахувати і стисло охарактеризувати відомі наукові підходи досліджених проблем, а також виділення нових аспектів, дискусійних питань, що підлягають подальшому вивченню; 

– визначити, що є цінним у реферованих роботах, що вимагає додаткового аналізу й уточнення, а що викликає сумніви. 

Обсяг висновків – 1 – 2 сторінки. 

Список використаної літератури оформлюється відповідно до ДСТУ ГОСТ 7.1:2006 «Система стандартів з інформації, бібліотечної та видавничої справи. Бібліографічний запис. Бібліографічний опис. Загальні вимоги та правила складання». До списку використаних джерел мають бути внесені лише безпосередньо використані в рефераті праці в алфавітному порядку (за прізвищами та ініціалами авторів). 

Додатки містяться після «Списку використаних джерел». Це можуть бути таблиці, схеми, ілюстрації, фото, словник термінів та інші матеріали, що доповнюють основний текст реферату. Додаток є бажаною, але не обов’язковою частиною реферату. 

Порядок захисту реферату передбачає:

– повідомлення про актуальність теми реферату, характеристика мети і завдання роботи, отримані результати, висновки;

– відповіді студента на запитання викладача й однокурсників. 

Під час захисту реферату інформацію, вміщену у додатках роботи, можна подати аудиторії на плакатах, слайдах, моніторі комп’ютера. Ілюстративний матеріал повинен не дублювати, а доповнювати текст роботи. 

Реферат оцінюється за такими критеріями: самостійність, творчий підхід до розкриття проблеми, відображення власної позиції; відповідність змісту темі, глибина її розкриття, вирішення поставлених завдань; повнота використання рекомендованої літератури; обґрунтування висновків; грамотність; стиль викладу; дотримання вимог щодо оформлення реферату.

 Реферативні питання

1. Дискусійність проблеми класифікації бібліографії.
2. Бібліографічна інформація.

3. Історія бібліографії як науки.

4. Центри ретроспективної національної бібліографії.
5. Місце бібліографії як комунікаційного посередника у системі соціальної комунікації.
6. Загальна і спеціальна бібліографія як наука та навчальна дисципліна.

7. Перші бібліографічні документи.

8.  Книжкова палата України як центр державної бібліографії: історія розвитку.
9. Структура бібліографії  та її зв'язок з різними сферами людської діяльності.
10.  Практична бібліографічна діяльність.

11.  Загальна характеристика методів бібліографування.
12.  Основні концепції бібліографії.

13.  Професійна бібліографічна діяльність.

14.  Бібліографування як процес виробництва бібліографічної інформації.
15.  Бібліографічне обслуговування як складник практичної бібліографічної діяльності.
16.  Бібліографічний репертуар української періодики.
17.  Вимоги до системи державних бібліографічних посібників.

18.   Поточна державна бібліографія.
19.  Бібліографічна діяльність державних установ.
20.   Класифікація бібліографічних посібників.
21.  Бібліографічне інформування, його види.

22.  Тенденції розвитку сучасної бібліографії. 
23.  Довідково-бібліографічне обслуговування, його структура.

24.  Основні напрями діяльності Книжкової палати України.  
25.  Основні види бібліографії.

26.  Види, структура, особливості, форми бібліографічного обслуговування.

27.  Бібліографія у структурі інформаційно-комунікаційних наук.

28.  Бібліографічна реєстрація в Україні.

29.  Бібліографія і суміжні науки.

30.  «Бібліографічна евристика».

IУ. Тематика завдань для самостійного опрацювання

Кожна тема за навчальною програмою містить завдання для самостійної роботи. Самостійна робота передбачає: доопрацювання матеріалу лекцій, ознайомлення з основною і додатковою літературою до курсу і підготовку конспектів, письмових відповідей на питання. Виконання усіх складових самостійної роботи є обов’язковим. Викладач систематично контролює самостійну роботу студентів і виставляє відповідні бали.
Тема 1.  Поняття бібліографічної інформації
1. Поняття бібліографії. Дати визначення бібліографії.

2. Властивості бібліографії.

3. Зовнішня і внутрішня структура бібліографії.

Тема 2. Історія розвитку бібліографічної науки
1. Походження бібліографії як науки.

2. Бібліографічні пам’ятки, їх вивчення.

3. Відомі вчені-бібліографи на сучасному етапі.

Тема 3. Структура практичної бібліографічної діяльності:  загальна характеристика.
1.  Поняття бібліографічна діяльність, її структура 

2. Загальна характеристика методів бібліографування.

3. Компонентна структура практичної бібліографії.

4. Інформаційно-пошукова система, пошуковий образ документа.

5. Поняття «документ», «споживач».

6. Бібліографічний пошук, загальна характеристика.

Тема 4. Бібліографування як процес виробництва бібліографічної інформації, його методи
1. Загальна характеристика бібліографування.

2. Способи бібліографічної характеристики.

3. Види видань при бібліографічному відборі.

4. Способи бібліографічного групування

5. Способи бібліографічного виявлення.

Тема 5. Класифікація бібліографічних посібників
1. Зовнішні форми БП.

2. Види бібліографічної продукції за часом видання відображених документів.

3. Основні жанри БП, їх характеристика.

4. Загальна характеристика БП за суспільним призначенням.

5. Багатоаспектна ознака БП.

Тема 6. Класифікація бібліографії

1. Бібліографія бібліографії, біобібліографія, загальна характеристика.

2. Зміст понять: «поточна державна бібліографія», «загальна ретроспективна бібліографія», «науково-допоміжна технічна бібліографія», «рекомендаційна бібліографія художньої літератури».

Тема 7. Види бібліографічного обслуговування
1. Рекомендаційно-бібліографічне обслуговування.

2. Види бібліографічного обслуговування, загальна характеристика.

3. Дати характеристику поняття «Бібліографічна евристика».
4. Структура ДБО.
5. Структура БІС.

Тема 8. Національна бібліографія України
1. Книжкова Палата України, історія розвитку.

2. Бібліографічна реєстрація на сучасному етапі.

3. «Вісник Книжкової Палати України».

4. «Нові друковані видання».

5. Каталожна система Книжкової Палати України.

Тема  9. Бібліографія і суміжні науки
1. Бібліографія і інформатика.

2. Бібліотекознавство і бібліографія.

3. Бібліографія і книгознавство.

V. Основний список рекомендованої літератури для самостійної роботи 

1. Библиографическая работа в библиотеке: организация и методика : Учеб. для библ. фак. ин-тов культуры и пед. вузов / О. Г. Коршунов, Д. Я. Коротков, Э. К. Беспалова и др.; Под ред. 
О. П. Коршунова. – М. : Кн. палата, 1990. – 254 с.
2. Коршунов О. П. Библиография: теория, методология, методика : Учеб. для студ. библ. фак. ин-тов культуры, пед. вузов и ун-тов / О. П. Коршунов. – М.: Книга, 1986. – 285 с.
3. Романюк М. М. Загальна і спеціальна бібліографія  : навч. посіб. для студ. спеціальності «Видавнича справа та редагування» / М. М. Романюк. – 2-ге вид., випр.. – Львів : Світ,2003. – 96 с. 
4. Швецова-Водка Г. М. Вступ до бібліографознавства  : навч. посіб. для студ. вищ. навч. закл. / Г. М. Швецова-Водка ; Рівненський держ. гуманіт. ун-т. – К. : Кондор, 2004. – 222 с.
5. Бібліотечна справа. Бібліотекознавство. Бібліографознавство: Зведений каталог нових надходжень до провідних бібліотек Харкова за2004/Укл. Людмила Глазунова, Ред. 
С. М. Миценко; М-во культури і мистецтв, ХДНБ ім.. В. Г.Короленка, Харків. бібліотечне тов-во. – Харків, 2005. – 100 с.
6. Буран В. Я. Бібліографія.  Загальний  курс: навч. посіб. для культ.-освіт. училищ. – К.: Вища шк., 1984. – 215 с.
7. Баркова О. Електронна бібліотека як перспективний засіб організації доставки документів та обслуговування по МБА /Баркова О. // Бібліотечний  вісник. – 2002. – №1. – С. 47–54.
8. Гуменюк М. П. Біля джерел української радянської бібліографії. – Укл. Л. І. Ільницька; АН УССР, Львов. науч. б-ка им. В. Стефаника. – К: Наук. думка, 1991. – 151 с.
9. Жук В. Бібліографічне відображення розвитку бібліотекознавство в Україні / Жук В.//Вісник Книжкової палати. – 2005. - №6. –  С. 12-13.
10. З історії книги та бібліографії : Зб. наук. праць/ АН УРСР. Львів. наук. б-ка ім.. В. Стефаника; Редкол.: М. В. Лізанець (відп. ред..) та ін.. – К.: Наук. думка, 1990. – 128  с.

11. Загуменна О. Виникання української книготорговельна бібліографія та її розвиток у XVIII ст. / Загуменна О. // Вісник книжкової палати. – 2001. – №5. – С. 25–29.

12. Загуменна О. Розвиток видавничої та книготорговельної бібліографії в 60-80-ті роки XX століття  /Загуменна О. // Вісник Книжкової палати. – 2005. – №1. – С. 16–19. 

VІ.  Методичні вказівки, завдання для контрольної роботи

Мета контрольної роботи для студентів заочної форми навчання – контроль знань і умінь студентів із тем курсу, формування навичок самостійної роботи під час виконання практичних завдань та їх використання в практичній професійній діяльності.
Завдання контрольної роботи – докладне опрацювання лекційного матеріалу, теоретичних питань, опанування студентами навичок роботи з науковою літературою (підручниками, посібниками, періодичними виданнями), використання сучасних інформаційних технологій для наукового пошуку, оформлення письмових відповідей на питання у формі конспекту, формування висновків та власної думки на основі отриманих даних. 

Контрольну роботу студенти заочної форми навчання повинні здійснювати у такій послідовності:

1. Вибрати варіант контрольної роботи за останньою цифрою номера залікової книжки. Ознайомитися з питаннями роботи.
2. З’ясувати зміст основних термінів та термінологічних понять теми. Усі спірні моменти, пов’язані з визначенням основних термінів, які виникають у процесі засвоєння теми, необхідно розв’язувати через звернення до словників, нормативних документів. 

3. За рекомендованими джерелами підготувати контрольну роботу. При цьому важливо визначити головне у змісті теми, засвоїти її основні моменти. Для ґрунтовного засвоєння першоджерел необхідно вдумливо конспектувати їх, вдаючись до різних видів запису (витяги, тези, цитати). Для виконання практичних завдань необхідно підготувати власні спостереження та висновки, обґрунтовуючи їх теоретичними положеннями та рекомендаціями.

Обсяг контрольної роботи визначається специфікою досліджуваного питання та змістом матеріалів. Оптимальний обсяг роботи складає 10-12 сторінок. Текст друкується через 1,5 інтервали на одній сторінці стандартного аркуша з такими полями: ліве – 30 мм, праве – 15 мм, верхнє – 20 мм, нижнє – 20 мм; усі сторінки нумеруються (загальна нумерація починається з титульного аркуша, проте порядковий номер на ньому не ставиться).

На титульному аркуші вказуються: офіційна назва навчального закладу, факультету і кафедри; прізвище та ініціали автора роботи, абревіатура навчальної групи; номер варіанта; прізвище та ініціали викладача, його науковий ступінь і вчене звання; місто, де знаходиться навчальний заклад та рік написання контрольної роботи. Після титульного аркуша подасться зміст роботи (перелік питань).

Структура контрольної роботи:

– титульний аркуш;

– зміст (перелік завдань);

– відповіді на теоретичні питання, висновки; 

– виконане практичне завдання;

– список використаних джерел;

– додатки (за необхідності, у яких наводяться таблиці, схеми тощо).

У контрольній роботі студент повинен виявити глибокі і міцні знання, вільно володіти термінологією, логічно, вмотивовано виконувати теоретичні завдання, технічно грамотно і послідовно виконувати завдання. Робота має бути виконана охайно, без помилок. 

Варіант 1. 
1. Дати визначення бібліографії. Бібліографічні пам’ятки, їх вивчення.

2. Інформаційно-пошукова система, пошуковий образ документа.

Варіант 2.

1. Каталожна система Книжкової Палати України.

2. Бібліографічні посібники, їх класифікація.
Варіант 3.

1. Бібліографія і суміжні науки.
2. Бібліографічна реєстрація в Україні.

Варіант 4.

1. Книжкова Палата: історія діяльності.

2. Види бібліографічного обслуговування.
Варіант 5.

1. Бібліографічний пошук, загальна характеристика.

2. Властивості бібліографії. Зовнішня і внутрішня структура бібліографії.

Варіант 6.

1. «Вісник Книжкової Палати України».
2. Способи бібліографічної характеристики.

Варіант 7.

1. Рекомендаційно-бібліографічне обслуговування.

2. Походження і розвиток бібліографії як науки. Концепції бібліографії.
Варіант 8.

1. Дати характеристику поняття «Бібліографічна евристика».
2. Основні жанри бібліографічних посібників, їх характеристика.

Варіант 9.

1. Види бібліографічного обслуговування, загальна характеристика.

2. Види бібліографічної продукції за часом видання відображених документів.

Варіант 10.

6. Види видань при бібліографічному відборі.

7. Способи бібліографічного  виявлення і групування.

СПИСОК СКОРОЧЕНЬ
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ДБА – довідково-бібліографічний апарат

ДБ – державна бібліографія

РБ – рекомендаційна бібліографія

      Додаток А. Зразок титульного аркуша реферату

НАЦІОНАЛЬНИЙ ТЕХНІЧНИЙ УНІВЕРСИТЕТ УКРАЇНИ «КПІ»

ВИДАВНИЧО-ПОЛІГРАФІЧНИЙ ІНСТИТУТ

КАФЕДРА «ВИДАВНИЧОЇ СПРАВИ ТА РЕДАГУВАННЯ»

Реферат

з курсу «Загальна та спеціальна бібліографія»

Тема_________________________________________________________

Виконавець:

студент гр.


(прізвище та ініціали)

Викладач


(прізвище та ініціали)

Київ-200_

Зміст
І. Загальні методичні поради                                                                                  2
ІІ. Питання до семінарських занять                                                                       5

ІІІ. Тематика реферативних робіт та методичні рекомендації щодо їх виконання                                                                                                               18

ІУ. Тематика завдань для самостійного опрацювання                                      20

У. Основний список рекомендованої літератури для        самостійного опрацювання                                                                                                          23

У. Зразок титульного аркуша реферату                                                               25                           

VІ.  Методичні вказівки, завдання для контрольної роботи                             30

PAGE  
2

